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内容概要

　　《零距离上岗·高职高专国际经济与贸易专业系列规划教材：外贸函电》在内容、结构上分别以
外贸交易磋商过程和外贸合同磋商内容为两条主线，在第一部分介绍了英文函电的书写原则和特点；
第二部分介绍了建立商务关系、询价、报价、接受的交易过程；第三部分介绍了外贸合同内容的磋商
；第四部分介绍了外贸业务中的合同和信用证；第五部分介绍了电子商务和其他国际贸易方式。
为强调每一部分的重点内容，使其目的性和系统性一目了然，各部分设置了学习目标和小结；每单元
设置了完整的教学和学习内容，包括课文、生词解释、注释、关键词、实用短语和句子、相关链接、
综合练习和技能训练等八个部分。
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