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内容概要

本书从计算机常用工具软件的基础知识(概念、分类、获取方式、安装方法)入手，介绍了目前最流行
、最常用的各类工具软件，包括计算机安全防护工具、上传下载工具、图形图像工具、娱乐视听工具
、文件管理工具、光盘刻录与镜像工具、系统管理工具、网络工具等。
    本书每章中既有计算机常用工具软件的基础知识，又有代表性软件的具体使用方法和使用技巧，还
有相关软件的简要介绍。
同时，本书配有电子教学参考资料包。
       本书适用于职业院校作为相关专业教材，也适用于电脑短训班作为培训教材，还可作为计算机初
学者、各类办公人员及计算机爱好者参考用书。
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