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前言

　　《计算机应用基础》是中等职业教育的一门文化基础课程，其主要任务是使学生了解和掌握计算
机的基础知识和基本技能，具有应用计算机的初步能力，提高学生的科学文化素质，为培养高素质劳
动者和中级专门人才服务。
因此，在本课程教学过程中要把向学生传授基础知识和基本技能收在首位，并为他们利用计算机学习
其他课程打下基础。
　　本书是中等职业教育国家规划教材《计算机应用基础》的配套教材。
全书的各个部分按照内容概要、典型习题精解、上机指导、综合练习题来组织内容，“内容概要”对
计算机主要的知识点进行了简明扼要的阐述，以加深学生的理解，更好地吃透主教材内容。
“典型习题精解”对主教材中的：习题进行分析与解答并给出了参考答案，使学生在独立做完课后习
题之后，可以通过参考答案来检查自己对本章节内容的掌握情况。
“上机指导"以实例的形式.来介绍计算机的使用方法与操作技巧，重点培养学生的计算机操作技能。
“综合练习题”的题型有：填空题、选择题、判断题、名词解释题、简答题、计算题、分析设计题等
。
　　通！
过本课程的学习，使学生能够掌握计算机的基础知识，同时通过大量的实例教学，提高学生对计算机
的操作能力和应用能力，培养学生的创新精神和创造能力，以适应各职业岗位的就业需求。
　　本书由武马群、赵丽艳主编。
其中第一章由武马群编写，第二章、第三章、第五章由赵丽艳编写，第四章由郭亚东编写，第六章、
第七章由孙丹编写。
　　为了更加直观地展现书中所涉及的基本知识和实例操作，本书还配有光盘.读者可以对照光盘学习
本书内容。
　　由于作者水平有限，书中若有不妥之处，恳请广大读者和专家批评指正，在此表示感谢。
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内容概要

本书是中等职业教育国家规划教材《计算机应用基础》的配套教材，根据教育部制定的《中等职业学
校计算机应用基础教学大纲》编写而成。
按照大纲规定以及新的技术发展和社会各行业的就业需求，本书重点介绍了计算机基础知识
、Windows Vista操作系统、文字处理软件Word 2007、电子表格软件Excel 2007、演示文稿软
件PowerPoint 2007、计算机网络基础以及常用工具软件。
本书按照学生的认知规律，由浅入深地安排教学内容，用通俗易懂的语言，通过许多实例介绍了计算
机常用软件的功能和操作方法，并在每章后安排有综合练习题。
通过对本书的学习，能够快速全面地掌握计算机基础知识和操作技巧，有助于提高职业技能水平。
    本书可作为中等职业学校计算机应用基础课程教材的配套用书，也可作为参加全国计算机等级考试
人员的培训教材，以及其他学习计算机应用基础知识人员的参考书使用。
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装并使用Winamp    实习5  安装并使用光盘刻录软件Nero  综合练习题7
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章节摘录

　　（2）计算机系统软件和应用软件。
　　计算机软件一般可以分为系统软件和应用软件两类。
　　系统软件是软件系统中最为重要的部分，没有系统软件，计算机难以正常工作，或者难以进行操
作。
系统软件为用户操作计算机，以及应用程序的运行提供了一个界面。
　　主要的系统软件有四类：操作系统、语言处理软件、数据库管理系统、服务程序。
操作系统的主要功能是存储管理、命令处理、设备管理等，常见的操作系统有DOS、Windows、uNⅨ
等。
语言处理软件为计算机系统提供了一种理解高级语言程序的功能，有编译程序、解释程序，现在的编
译程序已经发展成为一个集成的多功能的程序设计环境，如Visul Basic、Visual C++等。
数据库管理系统是管理数据库的软件系统，它的主要功能是管理和维护数据，如FoxPro、Access等。
服务程序包括编辑、诊断、查错、监控、连接等程序。
　　应用软件是完成用户所需功能的软件，它是专门为解决某个应用领域中的具体任务而编写的。
　　4.计算机系统的层次结构　对于一个没有安装任何软件的计算机系统，我们使用计算机时要直接
用二进制代码进行操作，这要求我们必须了解计算机的指令代码、计算机的结构和部件特征等，这时
候我们看到的是计算机的硬件特征。
　　操作系统是比较底层的软件，它直接对硬件系统进行管理。
安装了操作系统之后，我们就不必详细了解计算机硬件特征的细节，只要了解一些操作系统的操作方
法就可以进行工作了。
这时候我们看到的计算机是一个能够理解和执行各种命令的系统。
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编辑推荐

　　《计算机应用基础上机指导与练习》可作为中等职业学校计算机应用基础课程教材的配套用书，
也可作为参加全国计算机等级考试人员的培训教材，以及其他学习计算机应用基础知识人员的参考书
使用。
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