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内容概要

　　《零起点：计算机基础培训教程》主要介绍计算机使用的一些基础知识，包括Windows XP的基本
操作、在计算机中输入字符、管理文件与文件夹、Windows XP的常用附件、常用软件的共性操作、常
用硬件的使用、网络应用以及计算机日常安全与维护等方面的知识。
　　《零起点：计算机基础培训教程》内容深入浅出、图文并茂，讲解透彻，并在每课后结合该课的
内容给出了练习题，以便于读者举一反三、巩固所学的知识。
　　《零起点：计算机基础培训教程》适合各类培训学校、大专院校和中职中专学校作为教材使用，
也可供计算机初中级用户参考使用。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识1.1 认识个人计算机1.2 启动计算机进入Windows XP1.3 操作Windows XP从鼠标开
始1.4 关闭计算机1.5 上机练习1.6 疑难解答1.7 课后练习第2章 Windows XP的基本操作2.1 操作Windows
XP桌面图标2.2 操作任务栏2.3 操作Windows XP窗口2.4 Windows XP的菜单和对话框操作2.5 上机操作2.6 
疑难解答2.7 课后练习第3章 在计算机中输入字符3.1 输入前的准备3.2 输入英文、数字和符号3.3 使用拼
音输入法输入汉字3.4 用五笔字型输入法输入汉字3.5 上机练习3.6 课后练习第4章 管理文件与文件夹4.1 
文件与文件夹的基本操作4.2 文件与文件夹的管理4.3 上机练习4.4 疑难解答4.5 课后练习第5章 Windows
XP的常用附件5.1 汉字处理程序5.2 图画程序5.3 Windows Media Player5.4 上机练习5.5 疑难解答5.6 课后
练习第6章 常用软件的共性操作第7章 常用硬件的使用第8章 网上冲浪第9章 网络应用第10章 计算机日
常安全与维护参考答案
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编辑推荐

本书主要介绍计算机使用的一些基础知识，包括Windows XP的基本操作、在计算机中输入字符、管理
文件与文件夹、Windows XP的常用附件、常用软件的共性操作、常用硬件的使用、网络应用以及计算
机日常安全与维护等方面的知识。
本书内容深入浅出、图文并茂，讲解透彻，并在每课后结合该课的内容给出了练习题，以便于读者举
一反三、巩固所学的知识。
本书适合各类培训学校、大专院校和中职中专学校作为教材使用，也可供计算机初中级用户参考使用
。
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