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内容概要

本书主要讲解PowerPoint 2007软件的使用，共分为14章，主要讲解了PowerPoint 2007的基础知识和基本
操作，设置演示文稿外观，文本的输入与编辑，插入图形、表格、图表、SmartArt图形和声音，创建
超链接，设置动画效果，放映幻灯片，幻灯片的输出和高手进阶等知识。
通过本书的学习，可以快速掌握幻灯片制作的方法，从而设计出具有专业效果的幻灯片。
全书采用“知识讲解+典型案例+上机练习+疑难解答+课后练习”的结构，由浅入深地介绍幻灯片制
作过程中各环节的有关知识，并在每课后结合该课的内容给出了练习题，便于读者进一步巩固所学的
知识。
本书定位于初、中级幻灯片制作人员，可供培训学校及专业院校作为幻灯片制作课程的教材或参考资
料使用。
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本处理第五章 幻灯片中的图形处理第六章 在幻灯片中添加表格第七章 在幻灯片中添加图表第八章 在
幻灯片中添加SmartArt第九章 在幻灯片中添加多媒体元素第十章 设置幻灯片动画效果第十一章 放映幻
灯片第十二章 PowerPoint 高级应用第十三章 幻灯片的输出第十四章 综合实例参考答案
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编辑推荐

本书主要讲解PowerPoint 2007软件的使用，共分为14章，主要讲解了PowerPoint 2007的基础知识和基本
操作，设置演示文稿外观，文本的输入与编辑，插入图形、表格、图表、SmartArt图形和声音，创建
超链接，设置动画效果，放映幻灯片，幻灯片的输出和高手进阶等知识。
通过本书的学习，可以快速掌握幻灯片制作的方法，从而设计出具有专业效果的幻灯片。
全书采用“知识讲解+典型案例+上机练习+疑难解答+课后练习”的结构，由浅入深地介绍幻灯片制
作过程中各环节的有关知识，并在每课后结合该课的内容给出了练习题，便于读者进一步巩固所学的
知识。
本书定位于初、中级幻灯片制作人员，可供培训学校及专业院校作为幻灯片制作课程的教材或参考资
料使用。
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