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内容概要

本书通过PowerPoint 2007全面介绍了幻灯片制作的知识，内容包括 PowerPoint 2007简介、演示文稿的
基本操作、幻灯片的基本操作、幻灯片的外观设置、在幻灯片中输入和编辑文本、在幻灯片中插入艺
术字与图形、在幻灯片中添加和编辑表格、在幻灯片中应用图表、在幻灯片内添加多媒体效果
、SmartArt图形、使用超链接、放映幻灯片、输出演示文稿等。
　　本书语言简明、示例小巧、步骤详尽，一切以实用为出发点，能使广大读者轻松地掌
握PowerPoint 2007在日常生活和办公中的应用，为工作和学习带来事半功倍的效果。
  　本书可作为PowerPoint 2007爱好者的自学王具书，也可作为大中专院校和各种电脑培训班的教学用
书。
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