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内容概要

本书内容丰富、实用，讲述生动，易于阅读，是日常工作和生活中Excel 2007用户的必备参考书。
本书光盘内容涵盖书中大部分技巧的原始文件和结果文件，方便读者边学习边练习。
    本书深入浅出、循序渐进地介绍Excel 2007技巧在各行各业的全面应用。
全书共分为8篇、33章、315个技巧，入门篇主要介绍Excel 2007 技巧的学习方法；操作篇中含有工作簿
、工作表、单元格的操作技巧；数据处理篇介绍数据的输入、排序与筛选、分类与汇总、数据透视表
等方面的应用技巧；函数篇介绍函数的学习方法及常用的日期和时间函数、文本函数、逻辑函数、查
找和引用函数、数学和三角函数等9类函数的应用技巧；图表篇介绍Excel 2007中典型的图表和图型使
用技巧；高级篇介绍Excel 2007中的安全设置、超链接和数据共享；VBA篇介绍一些VBA的典型应用技
巧。
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书籍目录

第1部分  入门篇　第1章　学习Excel技巧前的思考第2部分  操作篇　第2章　操作Excel 2007　第3章　操
作工作簿　第4章　操作工作表　第5章　操作单元格　第6章　打印工作簿或工作表第3部分  数据处理
篇　第7章　数据输入　第8章　解开名称的秘密　第9章　巧用条件格式　第10章　排序与筛选　第11
章　数据的分类汇总　第12章　数据透视表　第13章　使用外部数据库　第14章　使用分析工具库　
第15章　单变量求解与规划求解第4部分  函数篇　第16章　学习函数的方法　第17章　公式与函数基
础　第18章　日期与时间函数　第19章　文本函数　第20章　逻辑函数　第21章　查找与引用函数　
第22章　数学与三角函数　第23章　统计函数　第24章　财务函数　第25章　信息函数　第26章　数
据库函数第5部分  图表篇　第27章　图表技巧　第28章　典型图表案例　第29章　图形技巧第6部分  
提高篇　第30章　Excel安全设置　第31章　Excel超链接　第32章　Excel数据共享与协作第7部分  VBA
篇　第33章　VBA应用技巧第8部分  常用资料速查附录A　常用快捷键附录B　数据分析常用的Excel函
数附录C　工作表和工作簿的规范与限制附录D　VBA变量类型附录E　Visual Basic编辑器快捷键
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编辑推荐

　　1.用实例说话　　315个技巧实例，几乎包括了所有的Excel重要知识点，典型实用，覆盖面广。
　　2.人性化讲解　　既在图中标注重要步骤，使读者一目了然，同时对所讲内容的扩展和提醒加有
“TIPS”和“注意”。
　　3.实力派作者队伍　　本书作者在工作中研究Excel使用多年，具有丰富的实战经验，全书为他们
经验的总结和荟萃。
　　本书除具有“技巧”型特点外，还具有“入门与提高”型、“实例”型、“大全”型等特点。
书中内容共由8篇、33章、315个技巧组成。
深入浅出、循序渐进地介绍Excel 2007技巧在各行各业的全面应用。
本书内容丰富、实用，讲述生动，易于阅读，是日常工作和生活中Excel 2007用户的必备参考书。
本书光盘内容涵盖书中大部分技巧的原始文件和结果文件，方便读者边学习边练习。
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