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内容概要

本书属于《超越》系列图书之一。
本书将帮助您尽快认识电脑，为进一步学习电脑知识打下基础。
本书详细介绍了电脑的基础知识，包括电脑的基本概念和操作、电脑桌面的设置、“我的电脑”的操
作、文件和文件夹的管理，以及Word／Excel／PowerPoint的应用、上网浏览网页和使用网络资源、维
护系统及备份数据等内容。
书中最后通过安装Windows XP操作系统和使用Ghost备份与还原系统的案例，综合介绍在Windows XP
环境下的电脑应用。
    本书既可作为大、中专院校相关专业师生和电脑应用培训班的参考用书，也可作为初、中级电脑用
户及需要使用电脑进行工作和娱乐的用户、电脑爱好者的自学指导书。
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