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内容概要

　　《一学就会：Excel2007表格数据图表完全自学手册》分为两部分：技能入门篇和技能提高篇。
　　在技能入门篇中，系统地讲解了Excel 2007的基本操作、录入与编辑表格内容的技巧、工作表与工
作簿的管理、计算表格数据的方法、统计与分析管理表格数据、应用统计图表、打印工作表，以
及Excel的高级应用等内容。
　　在技能提高篇中，汇集了众多电脑应用高手和专家的操作经验与“独门绝技”，主要为读者讲
解Excel 2007应用中的技巧，以及常见疑难问题的解决方法。
　　《一学就会：Excel2007表格数据图表完全自学手册（附光盘）》内容覆盖全面，知识点丰富，版
式新颖，通俗易懂，实用性很强，是初、中级用户和爱好者的首选读物，也可以作为Excel用户的使用
速查手册。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<一学就会>>

书籍目录

Part 1 技能入门篇第1章 Excel 2007的基本操作第2章 定义和优化Excel 2007工作环境第3章 新建、保存与
打开文件操作第4章 录入表格数据的方式与技巧第5章 编辑表格数据的方法与技巧第6章 管理工作表与
工作簿第7章 表格的数据计算第8章 表格数据的基本分析与统计方法第9章 表格数据的高级分析与统计
方法第10章 创建与编辑统计图表第11章 打印表格与高级应用Part 2　技能提高篇第12章　Excel 2007文
档操作与录入——技能提高第13章　Excel 2007表格编辑操作——技能提高第14章　Excel 2007图文编辑
操作——技能提高第15章　Excel 2007数据计算操作——技能提高第16章　Excel 2007数据管理操作——
技能提高第17章　Excel 2007图表应用与打印操作——技能提高
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章节摘录

　　Part 1　技能入门篇　　第1章　Excel 2007的基本操作　　1.1　Excel 2007入门　　Excel 2007作
为Office2007中的一个组件，主要用于数据录入与处理，它是Microsoft公司目前最新的电子表格软件。
相对于以前版本的Excel，Excel 2007新增了许多新功能，操作界面也发生了很大变化　　1.1.1　认
识Excel 2007新增功能　　相比以前的版本，Excel 2007增加了许多新功能，主要功能如下。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《一学就会：Excel2007表格数据图表完全自学手册》内容覆盖全面，知识点丰富，版式新颖，通
俗易懂，实用性很强，是初、中级用户和爱好者的首选读物，也可以作为Excel用户的使用速查手册。
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