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内容概要

　　本书结合当前计算机技术的发展趋势，以培养高职高专学生的信息素养为切入点，精心设置了课
程内容。
本书采用项目教学模式，强调理论与实践相结合，突出对学生计算机应用能力的培养。
全书由五个模块构成，分别为计算机组装与维护、计算机网络技术、电子文档制作、电子报表制作、
演示文稿制作。

　　本书定位于高职高专及中等职业教育公共基础课“计算机基础”教学用教材。
本书还可以作为计算机初学者的自学用书。
本中提供了丰富的课件、演示视频和学习素材，可到华信教育资源网免费下载。
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书籍目录

模块一 计算机组装与维护
项目一 组装一台计算机——计算机硬件安装
项目二 配置计算机软件——计算机软件安装
项目三 保护计算机——计算机病毒查杀
项目四 计算机常规管理——Windows应用
模块二 计算机网络技术
项目一 配置局域网——设置网络共享
项目二 配置广域网——连入Internet
项目三 收集整理信息——Internet的应用
项目四 网上冲浪——网上购物、微博、视频与聊天
模块三 电子文档制作
项目一 大学生能力素质拓展训练宣传展板制作——艺术字、自选图形、项目符号和编号
项目二 上海世博会及各展馆介绍——查找替换、公式编辑器
项目三 录取通知书制作——邮件合并
项目四 校园PPT制作大赛海报——图文混排、中文版式
项目五 个人简历制作——表格设计
项目六 毕业论文（设计）制作——节设置与模板
模块四 电子报表制作
项目一 制作通讯录——Excel的基本操作及数据的输出方法
项目二 学生成绩分析——Excel的数据计算及函数应用
项目三 师资结构统计分析——Excel图表的制作与编辑
项目四 商场员工工资明细表——Excel的数据处理
项目五 大学生笔记本电脑问卷调查及分析——Excel窗体设计
项目六 公司年度经营分析表综合制作
模块五 演示文稿制作
项目一 大学生职业生涯规划演示文稿制作——演示文稿创建及内容编辑
项目二 个人求职演示文稿制作——演示文稿母版设计
项目三 国画创作欣赏演示文稿制作——自定义动画设计
项目四 “我们的校园”主题演示文稿制作——演示文稿控件设置
项目五 数控车间认知实习总结汇报——演示文稿综合制作
项目六 毕业论文（设计）答辩演示文稿综合制作
参考文献
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章节摘录

版权页：插图：5.输出设备输出设备将计算机的运算结果或者中间结果（包括程序和数据）打印或显
示出来。
常用的输出设备有显示器、打印机、绘图仪等。
将上述计算机硬件的五大功能部件用总线连接起来，就构成了一个完整的计算机硬件系统。
（二）计算机软件系统软件系统的最内层是系统软件，它由操作系统、实用程序、编译程序等组成。
操作系统实施对各种软、硬件资源的管理控制。
实用程序是为方便用户所设，如文本编辑器等。
编译程序的功能是将用户以汇编语言或某种高级语言所编写的程序，翻译成机器可执行的机器语言程
序。
支援软件有接口软件、工具软件、环境数据库等，它能支持用机的环境，提供软件研制工具。
支援软件也可认为是系统软件的一部分。
应用软件是用户按其需要自行编写的专用程序，它借助系统软件和支援软件来运行，是软件系统的最
外层。
1.系统软件系统软件通常包括操作系统、程序设计语言和语言处理程序、各种实用程序。
（1）操作系统。
操作系统是计算机可以高效工作的系统管理和控制软件，是用户可以有效地利用这些资源的一个程序
的集合。
操作系统是系统软件的核心，没有系统软件，其他软件都不能运行。
常用的操作系统软件包括Windows 98、Windows 2000，Windows XP等。
（2）语言处理程序。
用高级语言编写的程序不能被计算机直接识别和运行，必须将其翻译成为机器识别的语言即机器语言
程序，才可以被计算机识别和运行。
在将源程序翻译成机器语言程序时，有两种不同的方法，即解释程序和编译程序。
解释程序是将源程序的语言一条一条地进行翻译，编译程序是将源程序全部译为机器语言程序。
解释程序比编译程序运行速度慢，但其修改、调试非常方便。
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编辑推荐

《计算机基础项目教程》是21世纪计算机系列规划教材之一。
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