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内容概要

本书以实用的范例为主线，将PowerPoint 2007这个功能强大的演示文稿制作软件分成100个范例，每个
范例重点介绍一项内容。
让读者学习有重点，应用有目标，模仿有实例。
    100个范例，将200余个知识点和200余个技巧有机地串联起来，全面覆盖PowerPoint 2007的所有功能
。
各个范例之间既独立又统一，读者既可以从任意一个范例入手学习PowerPoint 2007，解决实际工作中
的问题，又可以将多个范例串联起来，系统地学习PowerPoint 2007的知识和技能，全面掌握和驾
驭PowerPoint 2007。
    本书不仅适合PoWerPoint的入门级读者，也适合具有一定使用基础的中、高级读者，同时可以作
为PowerPoint的使用手册，随时查阅使用。
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章节摘录

　　第1章 演示文稿轻松上手　　要想制作出精美的演示文稿，就要先了解PowerPoint 2007的界面、功
能和一些基本操作技能。
本章通过一些典型的范例，在介绍PowerPoint 2007的安装和启动等内容后，重点介绍PowerPoint 2007中
的一些基本操作技巧。
　　范例1：揭开演示文稿的面纱　　【知识讲解】　　1. PowerPoint 2007的安装　　一般情况下，要
想顺利使用某个应用软件，需要先将相应的软件安装到我们的电脑中。
PowerPoint 2007也不例外，用户需要将PowerPoint 2007安装到电脑中，然后才能启动应用。
　　由于PowerPoint 2007是Office 2007办公套件中的组件之一，因此通常隋况下，用户在安装Office
2007办公套件的同时，会将PowerPoint 2007一并安装到电脑中。
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