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内容概要

　　《会计电算化》一书是根据教育部《中等职业教育会计专业教学方案》、《会计电算化课程教学
基本要求》和财政部制定的《会计电算化初级、中级知识培训大纲》，结合中等职业教育会计专业会
计电算化教学工作的实践经验编写的。
全书共8章，内容包括会计电算化概论、会计软件、建立会计核算体系、总账系统、出纳管理与往来
账管理系统、工资管理系统、固定资产管理系统、报表管理系统。
　　《中等职业学校立体化系列教材·会计专业：会计电算化》重点突出，系统条理，深入浅出，通
俗易懂，特别注重理论与实践相结合。
突出中等职业教育教学注重能力培养这条主线，有机地融合知识、技能、素质等培养要素，以方便学
生学以致用，学有所成。
　　《中等职业学校立体化系列教材·会计专业：会计电算化》是中等职业教育会计专业教育部推荐
教材，既可作为中等职业教育会计专业或其他相关专业的教科书，也可作为在职会计人员初、中级岗
位培训教材。
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章节摘录

　　第1章　会计电算化概论　　1.1.3　会计电算化的内容　　2．会计电算化的微观内容　　会计电
算化的微观内容，是指基层企业、事业单位在建立了会计电算化系统后所进行的组织和管理工作，它
是指运用各种管理方法和手段，对实现电算化后会计工作的人、财、物各要素进行有效的计划、组织
、协调和控制，促进基层企业、事业单位的会计信息收集、整理、传输和反馈的灵敏度和准确度，全
面提高会计工作水平，使会计部门的职能和作用得到充分的发挥，以便更好地为基层单位的财务管理
和决策服务。
会计电算化的微观内容主要包括：　　（1）建立和健全会计电算化的组织机构和管理制度　　基层
企业、事业单位在实现会计电算化后，要根据其工作需要，调整原有会计部门的内部组织结构，设置
专门的会计电算化机构。
在设置新的会计电算化组织机构时应能体现提高效率和增加效益的原则。
　　（2）重新设立会计电算化的工作岗位　　实施会计电算化后，应当设立新的会计工作岗位并明
确各个岗位的职责。
会计电算化的工作岗位主要有系统管理员、系统操作员和系统维护员等。
　　（3）选择并使用好会计电算化软件　　选择并使用好适合本单位会计核算特点的会计电算化软
件，按会计软件的操作方法做好系统的初始化和日常账务处理，编制单位的各种会计报表，以进一步
提高会计核算和财务管理的水平。
　　（4）建立和健全各项会计电算化的操作规程和管理制度　　增强防范意识，要严格遵循会计电
算化的操作规程、操作权限、操作记录、数据备份及内部控制等规章制度，以保证系统正常、安全和
有效地运行。
同时，会计软件的使用需要良好的运行环境，因此还要做好日常的维护工作，包括硬件和软件的维护
。
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编辑推荐

　　本立体化系列教材提供完备的教学资源配套服务，大部分配有光盘（内容为课件、习题、教学辅
助资料或者电子网络课程）；此外教材还配有电子教案、习题答案、素材和教学指南等电子教学参考
资料包，请到华信教育资源网下载。
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