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内容概要

Excel 2007是微软最新推出的Office 2007中重要的一个组件。
相对于之前的版本，Excel 2007提供了新的功能。
全书内容主要分为6个部分：Excel 2007基础操作、函数应用、图表应用、数据分析、高级应用和实际
范例。
内容囊括了Excel 2007常见的基础操作和实际应用，主要包括基础对象的操作、条件格式和数据有效性
、常见函数的定义和使用、图表的创建和使用、数据透视表、常见数据分析工具、自定义数据格式
、XML文件操作等用法。
在本书的最后两章，还结合实际需要，综合使用Excel的各种用法，讲解了两个典型的案例。
    本书适合Excel的爱好者、财务管理人员、办公应用人员、数据分析和统计人员和大专院校学生阅读
，也可以作为自学Excel的教材使用。
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章节摘录

插图:第1章　Excel 2007简介Excel 2007的新特点在工作表中移动创建第一个Excel工作表理解工作簿和工
作表使用Excel的菜单和工具栏Excel 2007是微软Office Excel的最新版本，在性能、功能方面都做了许多
重要的更新与改进。
在学习使用Excel 2007之前，了解一下Excel 2007的新增功能，并理解有关工作簿和工作表的基本概念是
非常必要的。
此外，本章还将介绍Excel 2007的一些基本操作，并通过实例体验使用Excel 2007进行工作的基本步骤。
1.1　Excel 2007的新特点Excel 2007提供了许多激动人心的重要改进，在功能和性能方面变得更加人性
化与高效率。
其中显而易见的改进是面向结果的用户界面，一改以往Excel的传统界面，将最常用的命令与工具集成
显示在功能区，并以选项卡形式分类组织在一起，便于用户快速找到所需命令。
此外，Excel 2007还支持比以往版本更多的行和列、条件格式也更加丰富等。
所有这些新功能将改变用户使用Excel的习惯和工作方式，为用户带来全新的体验。
1.1.1　面向结果的用户界面在以往版本的Excel中，使用的是传统Windows窗口，一些常用的命令和功
能往往隐藏在比较复杂的菜单和工具栏中。
Excel 2007采用了面向结果的全新用户界面，将常用的命令和功能分门别类地组织在功能区的几个选项
卡中，并且能够根据用户当前的操作智能化地显示相关的命令与工具。
选项卡中的命令和功能是面向任务的，无论用户在新用户界面中执行什么操作（例如更改单元格格式
、分析数据等），Excel 2007都会根据其当前操作显示能够完成当前任务的最适合的工具。
例如，当在工作表中选中图表时，在功能区中就会自动显示出“图表工具”选项卡，以方便用户对图
表做相应的修改，如图1.1所示。
1.1.2　更多行和列Excel 2007现在支持最多1048 576行和l6 384列，而Excel 2003则只能支持65 536行和256
列。
与Excel 2003相比，Excel 2007提供的可用行增加了1 500％，可用列增加了6 300％。
可以看到，列现在以XFD而不是IV结束，如图1 2所示。
以往版本中，Excel将工作簿中能够使用的格式类型限制为4 000种，而Excel 2007支持在同一个工作簿中
使用无限多的格式类型；每个单元格的单元格引用数量也从8 000增长到了任意数量，唯一的限制就是
用户的可用内存。
为了改进Excel的性能，内存管理已从Excel 2003中的1GB增加到Excel 2007中的2GB。
由于Excel 2007支持双处理器和多线程芯片集，用户可以在包含大量公式的大型工作表中体验到更快的
运算速度。
此外，Excel 2007还支持最多1 600万种颜色。
1.1.3 丰富的条件格式Excel 2007中可以使用条件格式更加直观地为数据添加注释，从而使数据更便于分
析和演示。
丰富的条件格式允许实施与管理多个条件格式规则，从而使得在数据中查找异常和发现重要趋势变得
更为轻松方便。
条件格式规则可以通过渐变色、数据柱线和图标集的形式应用到符合这些规则的数据，从而使数据更
具可视性，如图1．3所示。
用户只需单击几下鼠标，就可以很容易地对数据应用条件格式，并看到可用于分析的数据中的关系。
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编辑推荐

《宝典丛书100万·Excel2007宝典(中文版)》全面讲解了Excel 2007的基础操作、高级技术和实际应用。
内容涉及基础操作、函数、图表、数据透视表、数据分析工具、自定义数据格式、XML文件操作等。
最后还讲解了两个典型的案例。
适合Excel爱好者、大专院校学生、财务管理、办公、数据分析和统计等人员阅读。

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<中文版Excel 2007宝典>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


