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章节摘录

版权页：   插图：   16.Windows XP对资料和信息的管理，是通过对文件和文件夹的管理来实现的，在
管理文件时，可以对文件和文件夹进行（ ）等操作。
 A.只进行创建和复制 B.只进行创建和移动 C.只进行删除和复制 D.可进行创建、复制、删除和移动 二
、概念题 1.一个计算机系统按功能划分，可以划分为哪几个层次？
 2.解释操作系统（Operating System，OS）的定义。
 3.操作系统的功能有哪些？
 4.Windows是一个多任务的操作环境，其意思是什么？
 5.如何启动Windows XP？
 6.如何退出Windows XP？
 7.什么叫WindowsXP的窗口？
 8.什么叫标题栏？
 9.什么叫菜单栏？
 10.什么叫工具栏？
 11.什么叫最大化？
 12.什么叫最小化？
 13.文件有哪些类型？
 14.有哪几种方式可以进入资源管理器？
 15.如何运用资源管理器对文件进行管理？
 习 题 四 一、单选题 1.在Wbrd2007中，“字号”的单位可以是（ ）。
 A.“号”和“厘米” B.“磅”和“号” C.“号”和“厘米” D.“号”、“磅”和“厘米” 2.在Word
2007中，用于使文档向上滚动一页的组合键是（ ）。
 A.PgUp B.Alt+PgUp C.Ctrl+PgUp D.PgDn 3.在Word 2007中，（ ）。
 A.当处于“打印预览”状态下时，若要打印文档，必须首先退出“打印预览”状态 B.只有在进行至少
一次文档打印后，才能执行“打印预览”命令 C.可直接在“打印预览”状态下执行打印操作 D.只有在
执行“打印预览”后，才能进行文档打印 4.在Word 2007表格中，（ ）。
 A.一次最多只能选定一个单元格 B.一次最多只能选定一行单元格 C.一次可以选定一个矩形区域的单元
格 D.一次最多只能选定一列单元格 5.在Word 2007中，用于打开文档的组合键是（ ）。
 A.Ctrl+S B.Ctrl+O C.Ctrl+N D.Ctrl+F 6.下列有关“Word 2007”的描述，正确的是（ ）。
 A.Word 2007具有很好的兼容性，它既能在Windows下运行，也能在DOS下运行 B.Word 2007具有“所
见即所得”的特点，所以在word编辑状态下，屏幕上见到的所有内容都可以打印输出 C.Word 2007的
功能很强大，它既能处理文本、也能处理表格、还能进行图文混排 D.Word 2007具有“自动更正”功
能，所以用户输入的任何错字，Word都会立即自动更正 7.在Word文字编辑中，不能实现的功能是（ 
）。
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编辑推荐

《21世纪计算机系列规划教材:计算机应用基础实践指导与习题解答》把计算机基础知识、操作方法、
操作步骤及实验内容有机地结合在一起，特别有益于学生上机自学。
每个实验后面还有思考题或者需要总结的主要内容，为学生上机练习与总结提供了指导性的意见。
《21世纪计算机系列规划教材:计算机应用基础实践指导与习题解答》可供高等学校计算机专业、非计
算机专业本、专科生使用，也可供广大计算机爱好者阅读。
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