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内容概要

本书是一本讲述计算机基础知识和应用的教材，以计算机初学者为对象，系统地介绍计算机的基础知
识和基本操作。
　　全书共分9章，主要介绍计算机基础知识、WindowsXP操作系统的基本知识和操作、文字处理软
件Word2003、电子表格制作软件Excel2003、电子演示文稿制作软件PowerPoint2003、计算机网络
与Internet、多媒体基础与软件应用及计算机安全等知识。
这些内容都是大学生应掌握的知识和技能，是培养大学牛信息素养的基本保证，具有基础性和先导性
的作用。
　　本书内容安排以掌握应用技能为重点，力图在阐明基本原理的前提下，注重实践操作能力的培养
。
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