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内容概要

本书是与《大学计算机应用基础》配套使用的实验指导书，全书分为上机实验、习题与解答两个部分
。
上机实验部分包含了Windows XP操作系统实验、文字处理软件Word 2003实验、电子表格软件Excel
2003实验、演示文稿软件PowerPoint 2003实验、计算机网络与Internet应用实验和多媒体基础与软件应
用实验。
实验内容循序渐进、由浅入深，便于学生在学习过程中自主地完成实验任务。
每一章实验都分为基础性实验和提高性实验，每个实验后面都提供操作练习，通过操作练习强化学生
动手能力和应用能力的培养。
习题与解答部分给出了与配套教材各章节内容密切相关的练习，作为课后的书面复习材料，加强学生
对计算机的基础知识和主要概念的理解。
　　本书可作为高校各专业计算机公共课的教材，也可作为各类计算机基础知识的培训教材和自学的
参考教材。
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书籍目录

第1章 Windows XP操作系统　实验1 Windows XP基本操作 　　实验目的 　　实验内容 　　操作练习 
　实验2 Windows高级操作 　　实验目的 　　实验内容 　　操作练习 第2章 文字处理软件Word 2003 
　实验1 文档的基本排版 　　实验目的 　　实验内容 　　操作练习 　实验2 图文混排与表格操作 　　
实验目的 　　实验内容 　　操作练习 　实验3 Word高级应用　　实验目的 　　实验内容 　　操作练
习 　实验4 Word综合练习　　实验目的 　　实验内容 　　操作练习 第3章 电子表格软件Excel2003　
实验1 数据输入及格式化　　实验目的 　　实验内容 　　操作练习 　实验2 函数及公式应用　　实验
目的 　　实验内容 　　操作练习　　实验3 数据分析与统计    实验目的    实验内容    操作练习　实验4
Excel综合练习    实验目的    实验内容    操作练习第4章 演示文稿软件PowerPoint 2003  实验1 PowerPoint
基本操作    实验目的    实验内容    操作练习  实验2 PowerPoint高级操作    实验目的    实验内容    操作练
习第5章 计算机网络与I nlemet应用  实验1 Internet基础应用    实验目的    实验内容    操作练习第6章 多媒
体基础与软件应用  实验1 Photoshop应用实例    实验目的    实验内容    操作练习  实验2 Flash应用实例    
实验目的    实验内容    操作练习第7章 计算机概述    习题    参考答案第8章 微型计算机系统组成    习题    
参考答案第9章 计算机常用软件第10章 计算机网络与Internet应用第11章 多媒体基础与软件应用第12章 
软件开发基础
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章节摘录

第1章 WindowsXP操作系统知识要点1．启动WindowsXP对于安装了windowsxP操作系统的计算机，打
开计算机电源开关即可启动windowsxP。
打开电源后系统首先进行硬件自检，如果用户在安装windowsxP时设置了密码，则在启动过程中将出
现密码对话框。
用户只有回答了正确的密码后方可进入windowsxP系统。
如果启动计算机时，在系统进入WindowsxP启动画面前，按下“F8”键，可以以安全模式启动计算机
。
用安全模式启动计算机，可以方便用户排除问题、修改错误。
2．任务栏的设置任务栏由“开始”按钮、“快速启动”栏、“应用程序”栏和“通知”栏组成。
系统中打开的所有应用软件的图标都显示在任务栏中，利用任务栏可以进行窗口排列和任务管理等操
作。
在任务栏的空白处单击鼠标右键，确定快捷菜单中的“锁定任务栏”项未被勾选，这样用户就可以调
整任务栏的位置和高度。
在任务栏的空白处单击鼠标右键，在快捷菜单中选择“属性”命令，弹出“任务栏和'开始'菜单属性
”对话框，利用该对话框可以对任务栏和“开始”菜单的属性进行设置和显示。
3．“开始”菜单的常用功能和设置单击任务栏上的“开始”按钮打开“开始”菜单，即可以启动程
序、打开文档、改变系统设置、获得帮助等。
在“开始”按钮上单击鼠标右键，在快捷菜单中选择“属性”命令，弹出“任务栏和'开始'菜单属性
”对话框。
在“'开始'菜单”选项卡下，单击“自定义”按钮，打开“自定义'开始'菜单”对话框，利用该对话框
可以设置“开始”菜单的显示内容和显示方式。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机应用基础实践教程>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 5


