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前言

如今，为了提高自身的就业竞争力，顺利完成工作中的复杂任务，大多数学电脑的人已不再满足于学
习基本的软件操作了，他们在学习某个软件的过程中，更注重于该软件的全面应用，需要深入学习某
些重要知识点，或者全面掌握该软件在某一领域的具体应用。
据调查，这类读者对图书具有以下相同的要求：*即使没有多少相关基础，也可从入门开始全面学习
某个软件的使用。
*从入门到提高，再到精通，全面掌握软件的应用技能。
*结合实际工作内容进行应用举例，并适当提供综合项目范例。
*软件的使用知识与相关行业的工作需求相结合，实现融会贯通。
综上所述，我们推出了《快学快用·融会贯通》系列图书，该系列图书在知识讲解上可以使读者从入
门到提高再到精通，内容设计和写作结构与实际工作相结合，列举了大量实用范例，加强了对相关行
业知识和软件应用技巧的讲解，使读者不仅可以掌握软件的拓展应用知识，还可以独立完成工作中的
各项任务，全面提高工作的能力。
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内容概要

本书详细介绍了Excel 2007的基本操作和在财务方面的应用，全书主要内容包括Excel 2007的基本操作、
编辑与美化表格数据、丰富表格内容、计算表格数据、管理与保护Excel文档、图表的应用和打印表格
，以及Excel 2007在产品进销存、生产和销售、供应商和客户账务、员工工资、部门费用、会计凭证和
账簿、会计报表、财务分析、财务预测、财务预算、固定资产和流动资产等财务方面的应用知识。
书中给出了大量财务应用中实用表格的制作方法，具有很高的实用价值。
    本书内容新颖、版式清晰、语言浅显易懂、操作举例丰富，定位于从零开始学习Excel财务应用的初
、中级读者，也可作为公司行政人员、财务人员以及对Excel 2007表格制作感兴趣的读者的参考书籍。
    本书配有生动、精彩的大容量多媒体互动光盘，学习知识更加轻松自如！
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式　⋯⋯  第4章 丰富表格内容  第5章 计算表格数据  第6章 管理与保护Excel数据  第7章 图表的应用  第8
章 打印表格日常账务管理篇  第9章 产品进销存管理  第10章 生产与销售管理  第11章 供应商和客户财务
管理  第12章 员工工资管理  第13章 部门费用管理会计报表管理篇  第14章 制作会计凭证和账簿  第15章 
制作会计报表财务分析与预算篇  第16章 财务分析  第17章 财务预测  第18章 财务预算资产管理篇  第19
章 固定资产管理  第20章 流动资产管理附录A Excel财务函数的使用

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<Excel2007财务应用融会贯通>>

章节摘录

插图：学习完本章后，读者对图表的使用技能是否提升到了一个新的层次？
关于创建、编辑和美化图表遇到的相关问题是否已经顺利解决了？
下面将提供一些关于使用图表的常见问题解答，使读者的学习路途更加顺畅。
问：单击图表标题和坐标轴标题后，为何拖动四角上的控制点却不能改变其大小？
答：图表标题和坐标轴标题的大小不能通过鼠标拖动来改变，需要通过设置字号的方法来改变，设置
字号后，系统会自动调节其大小。
问：在Excel 2003中可创建双轴线的组合图表，在Excel 2007中如何使用双轴图表将两组数据同时表示出
来？
答：在工作表中选择需要的两组或多组数据，并插入相应的图表，然后在创建完成的图表中选择需要
设置为另外一种图表类型的数据系列，单击鼠标右键，在弹出的快捷菜单中选择“更改系列图表类型
”命令，打开“更改图表类型”对话框，选择另外的一种图表类型来表示这类数据系列，完成后在图
表中即可得到一个双轴图表。
问：创建数据透视图表后，不慎关闭了”数据透视表字段列表”和“数据透视图筛选窗格”任务窗格
，无法进行字段增减操作，怎么才能将其重新显示出来呢？
答：如果是在数据透视表中关闭了“数据透视表字段列表”任务窗格，可在数据透视表中选择任意单
元格。
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编辑推荐

《快学快用:Excel 2007财务应用融会贯通》配有生动、精彩的大容量多媒体互动光盘，学习知识更加轻
松自如！
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