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前言

“Excel有什么作用？
”或者“什么样的工作需要使用Excel？
”等类似的问题现在很少听到了，然而，要言简意赅地给Excel下一个定义仍然不那么容易。
一般认为。
Excel可以进行数据分析，财务人员最需要使用。
笔者经过长期的使用和体会，可以给出这样的结论：Excel更像一个平台，一个可以进行数据处理的平
台。
平台的概念相当于一个环境，可以进行二次开发，本书就是根据二次开发的原则编写的。
全书共分11章，前5章针对基本的使用方法，后6章给出一些具体的案例。
像Excel这样的软件在应用时大体有3个过程：输入、处理（分析）、输出。
本书以这3个过程为线索进行了系统的阐述，旨在将：Excel构建成一个完整的系统。
本书介绍了Excel中数据的窗体输入方法，虽然Excel本身可以很方便地输入，但如果要应对复杂的输入
（例如一对多的情况）就必须使用特定的窗体，本书的例子是财务管理的凭证输入。
数据源既可以是自身输入的，也可以是来自其他软件（如Access等数据库）的。
书中介绍了和数据库软件的交互使用，各取所长。
有一部分数据取自金蝶财务软件。
相信无论使用哪一种财务软件，都可以采用类似的方法进行有效的数据分析。
就数据的分析方面，本书讨论了多条件汇总的方法，很多人都对多条件汇总的方法感到困惑。
Excel的透视表功能是十分有用的，简单的使用可以按软件中提供的向导完成，而本书比较系统地介绍
了用程序制作透视表的方法。
针对固定的分析模型，用程序制作的透视表更加稳定适用。
例如，有时候需要一项多列，用向导制作并不那么容易，程序才是更好的选择。
数据输出常见的方式包括屏幕和打印两种，打印输出需要考虑打印的效果，本书介绍了一些打印数据
的技巧，有些特定的格式，如工资单采用了更合理的方法，直接在.Excel环境中调用Access中的报表对
象。
为了方便使用和开发，本书介绍了双文件的处理方式，即一个文件放数据、另一个文件放程序。
使用的时候，用户只需要面对数据文件，程序文件隐含在内存中提供支持。
这样的用法特别适合企业的物料管理，例如，在库存管理中，不同的物料应当由不同的部门、不同的
人员来处理，但其处理方法应当基本相同，这时候，不同的物料使用不同的数据文件，但采用了相同
的程序文件。
这样一来，既方便使用，也方便软件开发。
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内容概要

　　 本书是针对当前不断提高的软件应用水平并根据作者自身多年的使用经验写的。
该书将Excel当作平台，介绍了如何构成完整的应用系统。
全书共分11章，前5章针对基本的使用方法，后6章给出一些具体的案例，这些案例都是企业管理中最
常见最需要的应用方法。
这些案例涉及的领域较宽，包括财务管理、库存管理、人事管理、工程管理以及生产计划等。
本书介绍了双文件的处理方式：即一个文件放数据、另一个文件放程序。
这样的方法既方便使用，也方便软件开发。
本书的另一个特点是Excel2003和Excel2007都可以使用。
实际上，因为Excel2007单元格数量的大大增加，更加适合用来做数据库的平台。
Excel的应用技术不断提高，读者的要求也不断提高。
无论是工作需要还是业余爱好，都可以使用本书。
本书中所有的举例都在本书随附的光盘中，读者可以随意使用，这样更加有助于读者的学习与研究。
　　本书适用于物流管理人员，财务人员，企事业管理人员和软件开发人员，也可作为高等院校的教
学参考书。
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章节摘录

插图：第1章　从库存管理谈起1．1 库存管理的基本要求在企业管理中，库存管理是十分重要的，直
接关系到企业的资产状况。
无论是贸易型企业还是生产型企业，怎样使企业的存货做到账实相符，一向都不是个简甲，的问题。
库存管理的基本要求可以分为两个部分：货物管理和账务处理。
 先讨论货物管理。
库存管理就库存货物本身考虑首先应当详细记录货物入库和出库的数据，然后可以实时提供库存货物
的信息。
进一步的要求是在货物入库时记录供货人，货物出库时记录领用人。
这些要求都是很容易做到的。
在实际操作中还可能需要进行货龄分析，即提供货物在仓库的存放时间，其目的往往是为了做到先进
先出，不要使货物在仓库中滞留太久。
这项要求需要将货物和存放货物的场地相关联，为此，必须把场地用坐标标注。
具体的操作方法将在后面结合软件使用一同介绍。
其次讨论货物账务处理。
库存管理如果就事论事地针对货物本身，并不复杂，但如果涉及账务处理，就麻烦了许多。
两者的区别在于，货物管理只考虑数量，账务处理却要考虑金额。

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<Excel的高级应用>>

编辑推荐

《Excel的高级应用:物流与财务》适用于物流管理人员，财务人员，企事业管理人员和软件开发人员，
也可作为高等院校的教学参考书。
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