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前言

　　本书是与《新编基础会计》一书配套使用的会计基本技能实训教学用书。
会计专业是应用性、操作性和规范性很强的专业，仅学习会计理论，不进行实践操作，等同于纸上谈
兵。
为满足社会对高技能应用型会计人才的需要，培养学生分析问题、解决问题的能力，提高动手能力，
使之理论联系实际，同时也为了解决实训基地的困难与不足，我们组织了长期从事会计教学的教师及
会计师事务所的专家、学者编写了此书。
　　全书将会计的基本技能融人了20个训练项目中，通过操作训练，学生不出校门就能掌握书写、凭
证的填制与审核、建账、记账、更正错账、试算平衡、编制会计报表、账务处理程序等基本技能和方
法，从而为后续专业课程的学习和毕业后上岗工作打下良好的基础。
本书的特色是突出了完整、系统、真实、仿真和可操作性，在训练项目安排上循序渐进、科学合理，
既有单项训练，也有与之相联系的综合训练。
本书依据最新的会计准则及《会计基础工作规范》的要求，以一个企业完整的业务为例，采用各行业
真实的票证、单证，内容新颖、真实；在教学组织上，既可与“基础会计”课同步训练，也可以在学
习完“基础会计”课后进行集中的操作训练。
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内容概要

本书为基础会计实训类教学用书，依据最新的会计准则，选用最新的票据、单证，将会计的基本技能
掌握融入到20个训练项目内。
通过实际操作训练，学生可掌握基本书写、凭证的填制与审核、建账、记账、更正错账、试算平衡、
编制会计报表、账务处理程序等基本技能和方法。
本书具有完整、系统、真实、仿真和可操作性强等特色。
　　本书既可作为高等职业院校财经管理类专业的教材，也可以作为上岗人员的培训用书，还可以供
企事业单位各层次管理人员阅读或参考。
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编辑推荐

　　既可作为高等职业院校财经管理类专业的教材，也可以作为上岗人员的培训用书，还可以供企事
业单位各层次管理人员阅读或参考。
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