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内容概要

《信息技术基础》以提升学生的信息素养为根本目的，通过计算机信息处理过程中的一系列基础项目
的实现，初步培养学生项目化学习和工作能力，提高学生的信息素养。
《信息技术基础》以项目为基本写作单元，“项目”的编排主要依据信息收集、整理、处理、传输、
表达的过程。
全书有以下九个项目：项目一走进计算机——认识计算机软件与硬件；项目二个性化你的电脑——资
源管理；项目三网络畅游——网络浏览器的使用；项目四产品说明书的制作——文字信息处理；项目
五产品销售的数据处理——Excel数据处理；项目六产品介绍演示文稿的制作——信息展示；项目七企
业宣传资料的封面制作——Photoshop的使用；项目八公司网站的建立——信息资源整合与发布；项目
九保护你的计算机——信息安全与计算机病毒防治。

项目是《信息技术基础》的结构单元和教学单元，每个单元都有一个相对独立的教学主题和重点，并
通过任务来具体展开，各任务之间有密切的联系。

《信息技术基础》可作为中等职业学校学生“信息技术”课程的学习教材，也可作为企业员工学习信
息技术的实用参考书。

《信息技术基础》还配有电子教学参考资料包（包括教学指南、电子教案及习题答案），详见前言。
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