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内容概要

本书为山东省高等学校优秀教材。
    本书根据教育部对高等学校非计算机专业计算机基础系列课程的教学基本要求编写，从实用性和先
进性出发，全面介绍了计算机的基础知识及应用。
    全书共分9章，主要内容包括：信息技术与计算机基础、操作系统W'mdows XP、文字处理软件Word
2003、电子表格软件Excel 2003、演示文稿软件PowerPoint 2003、计算机网络基础和Internet、网页制作
、数据库管理系统Access 2003、常用工具软件等。
本书有配套的实验教材《信息技术基础实验教程（第2版）》。
    本书可作为高等学校“大学计算机基础”相关课程的教材。
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章节摘录

　　第1章 信息技术与计算机基础　　1.1 信息技术概述　　观察了解：身边的信息技术应用案例　　
在酒店或商场的收款台，可以通过银行卡刷卡消费；利用数码相机及带摄像头的手机可以随时随地拍
照留念；在多媒体教室可以通过计算机、投影仪等现代设备进行教学；利用计算机可以对服装进行款
式、结构和工艺等辅助设计，有的还能实现自动量体、裁衣的功能；另外还有电子图书馆、自动化办
公等。
这些都是信息技术的具体应用。
请观察身边的信息技术应用案例，了解信息技术给日常的工作和生活带来哪些变化和方便。
　　1.1.1 什么是信息技术　　信息技术含义非常广泛，是涉及信息的获取、信息的传输、信息的处理
和信息的利用等诸方面技术的统称。
简单地说，信息技术就是通过各种手段获取、存储、加工、表示、传输和应用信息的技术。
其中计算机技术是信息技术的核心，而多媒体技术和网络技术是当前信息技术发展的热点。
　　1.信息的获取　　信息的获取是指根据不同的目的收集原始数据。
过去我们从书刊、报纸、广播、电视中得到信息，而目前电子书籍、电子报刊越来越多，特别是因特
网的发展，这些电子媒体必将成为信息传播的主要渠道。
电子媒体最突出的优点是可以很容易地被检索、复制和转发。
除此之外，还有录音摄像技术、数字照相机技术、传感器技术、遥感技术、测量技术、光电子技术和
雷达技术等信息获取技术，以及文字识别、语音识别和图形识别等识别技术，其中录音摄像和数字照
相技术等己进入寻常百姓的日常生活中。
　　目前，传感技术已经发展了一大批敏感元件，除了普通的照相机能够收集可见光波的信息，微音
器能够收集声波信息之外，现在已经有了红外、紫外等光波波段的敏感元件，帮助人们提取那些肉眼
看不到的重要信息。
还有超声和次声传感器，可以帮助人们获得那些人耳听不到的信息。
不仅如此，人们还制造了各种嗅敏、味敏、光敏、热敏、磁敏、湿敏等敏感元件，把那些人类感觉器
官收集不到的各种有用信息提取出来，从而延长和扩展人类收集信息的功能。
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