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内容概要

　  本教材根据高等院校学生和计算机初学者的特点，以真实的工作或学习案例为依托，采用任务引
领、行动导向的课程开发方法，将计算机基本知识、技术和应用经验渗透到不同的学习性工作任务中
，以学习情境为单元组织学习内容，便于知识技能的习得和经验的获取。
主要内容包括计算机及其应用系统认识、信息的获取与交流、系统资源管理与配置、电子文档的处理
、电子表格处理、演示文稿的制作、网页制作与网站管理等。
    本教材适合高职学生、职称考试应试者、各类培训班学员、计算机初学者使用。
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