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前言

　　计算技能与点钞技能是我国职业院校财经商贸专业主干课程之一，掌握计算与点钞技能，是学生
进行能力培养、适应财经商贸专业岗位实际需要的一项重要举措。
　　珠算曾经是各行各业广泛应用的计算方法，然而，随着科学技术的发展，各种电子计算工具己逐
步代替了传统的算盘。
为适应这一划时代的变化，为满足财经商贸战线对技能人才的需要，我们编写了本教材。
　　本书突出职业院校学生动手能力的培养，结合财会、金融、商贸行业的计算工具使用标准，制订
实训要求，将学生应掌握的各项技能分为若干模块，教学中可根据学生和学校教学设置的具体情况，
选择与之对应的模块组织教学，以适应不同的岗位需求。
　　本书立足职业院校财会、金融、商贸专业学生就业岗位群的实际要求，以就业为导向，以提高学
生职业能力素质为主线，突出了学以致用的原则，在教材的编写方面进行了大胆的创新，具体表现在
以下几个方面：　　1.内容创新。
系统介绍计算器的加、减、乘、除这一新的计算技术，而且结合财会、金融、商贸等部门的工作实际
，重点介绍传票算、账表算、票据算和技术等级鉴定运算技巧与方法，以及点钞的方法与技巧、假钞
的识别方法、阿拉伯数字的书写、汉字数字的书写等基本业务素质和专门方法的训练。
　　2.增加收银实务内容。
收银机的广泛应用，为超市经营提供了新的商机。
收银机通过对颐客购买信息的录入，正确地计算出该笔交易额并显示出应收款、实收款、找零等信息
，大大提高了收银速度，特别是商品条形码的技术应用使收银速度提高了数倍，提高了经营效率。
　　3.配备了丰富的案例和图片。
每单元有丰富的教学案例和图片，直观、通俗，便于理解和掌握。
并注重运用直观形象的操作示意图，力求深入浅出，图文并茂，通俗易懂。
　　4.配备了充分的练习项目。
计算器使用与点钞都是手工操作的技能系统，其技能技艺有相当难度，为突出学生的技能练习，理论
知识以适度够用为原则，精选了大量的实训案例，供学生课内外练习。
　　每单元后都设有一节针对性较强的“实训园地”，便于学生更好地将理论运用于实践，提高运算
速度和操作技能。
　　5.实训内容力求与行业接轨。
在实训内容的编排上，力求与行业考核接轨，同时关注职业学校学生的特点，从单项技术入手，逐步
过渡到整体技术；对于综合技术的训练，则按照从易到难的顺序分阶段进行安排。
在教学中充分体现教师在做中教，学生在做中学；教得高兴，学得愉快。
　　6.注重启迪心智。
计算器使用与点钞都是一种有益的脑力体操，有效地进行计算、点钞练习，能使学生养成做事认真、
工作一丝不苟的良好品质，使他们的素质在潜移默化中得到提高。
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内容概要

　　《计算器与点钞技能实训》主要内容包括计算器的基本结构、计算器操作知识与指法、计算器数
字小键盘录入技术、点钞操作知识与手法、真假货币的识别、超市收银实务、票据的书写与鉴别。
《计算器与点钞技能实训》突出“以就业为导向、以能力为核心”，结合职业岗位群的实际需要与行
业的标准，制订实训要求。
《计算器与点钞技能实训》将学生应掌握的各项技能分为若干模块，教学中可根据学生和学校教学设
置的具体情况，选择与之对应的模块组织教学。
在教学方式上突出学生动手能力的培养，使学生在“做中学、做中练”，力求在快乐中学习。
　　《计算器与点钞技能实训》既可作为职业院校财经商贸专业的教学用书，也可作为财经商贸专业
的在职培训用书。
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章节摘录

　　人民币是我国以国家信用为基础的法定货币，是国家主权的象征。
随着我国经济持续快速健康发展，社会财富得到快速积累，人民群众收入不断增加，人民币在国内外
的信誉空前提高。
与此同时，一些违法犯罪分子不惜铤而走险，进行制造、贩卖假人民币的犯罪活动，并不断变换犯罪
手法和方式。
制贩假币，像一个嗜血的幽灵，以非法的手段剥夺和占有国民财富，干扰货币流通的正常秩序，侵蚀
国民经济的健康肌体，严重损害人民群众的切身利益。
　　1.假人民币的种类　　假人民币包括伪造的人民币和变造的人民币两种。
伪造的人民币是指参照人民币的图案、形状、色彩等，采用各种手段制作的假人民币。
主要有机制假币、拓印假币、彩色复印假币和手工描绘或手工刻版等印制的假币。
　　变造的人民币是指在真币的基础上，通过挖补、揭层、涂改、拼凑、移位、重印等手段制作的假
人民币，以达到以少变多的目的。
主要有拼凑变造币、揭页变造币。
　　2.发现假人民币的处理方法　　（1）单位的财会出纳人员，在收付现金时发现假币，应立即送交
附近的银行鉴别。
　　（2）单位发现可疑币不能断定其真假时，发现单位不得随意加盖假币戳记和没收，应向持币人
说明情况，开具临时收据，连同可疑币及时报送中国人民银行当地分支行鉴定。
经人民银行鉴定，确属假币时，按发现假币后的处理方法处理，若确定不了是假币时，应及时将钞票
退还持币人。
　　（3）广大群众在日常生活中发现假币，应立即就近送交银行鉴定，并向公安机关和银行举报及
提供有关详情，协助破案。
　　（4）银行收到假币时，应按规定予以没收，并当着顾客面在假币上加盖假币戳记印章，同时开
据统一格式的“假人民币没收收据”给顾客，并将所收假币登记造册，妥善保管，定期上缴中国人民
银行当地分支行。
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