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前言

随着计算机应用的不断深入，计算机在人们工作、学习和社会生活的各个方面正发挥着越来越重要的
作用。
使用计算机已经成为各行各业劳动者必备的基本技能，计算机应用基础已成为中等职业学校各专业不
可缺少的文化基础课程。
在教育部《中等职业学校计算机应用基础教学大纲》中，已将计算机应用基础课程列为中等职业学校
学生必修的一门公共基础课。
其课程的任务是：使学生掌握必备的计算机应用基础知识和基本技能，培养学生应用计算机解决工作
与生活中实际问题的能力，初步具有应用计算机学习的能力，为其职业生涯发展和终身学习奠定基础
；提升学生的信息素养，使学生了解并遵守相关法律法规、信息道德及信息安全准则，培养学生成为
信息社会的合格公民。
为了使学生掌握必备的计算机应用基础知识和基本技能，培养学生使用计算机解决工作与生活中实际
问题的能力，根据教育部制订的《中等职业学校计算机应用基础教学大纲》（2009年版）的要求，我
们组织教师编写了《计算机应用基础》基础模块与职业模块两本教程，为了区别于传统的教学方案设
计，便于教师在实际授课过程中能够准确把握基于工作过程的教学理念，能够完成基于工作过程的教
学设计，我们又组织了《计算机应用基础》基础模块与职业模块两本教程的主要作者编写了《计算机
应用基础教学参考书》一书。
本书编写具有如下特点：（1）便于教师根据能力单元的目标要求，结合现有的专业实训条件，选取
典型的任务、项目、案例等作为载体，基于工作过程导向进行课程实施方案设计。
通过采取工学交替、任务驱动、项目导向、课堂与实习地点一体化等教学模式，帮助任课教师将能力
单元的目标要求（知识、技能、素质）有目标地分解或穿插于各工作过程序列中。
（2）有助于教师在教学实施中指导学生遵循“资讯、决策、计划、实施、检查、评估”这一完整的
工作过程序列，引导学生获取信息、制订计划、实施计划、检查与评估工作完成情况，有效地培养学
生职业能力、方法能力和社会能力。
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内容概要

　　《计算机应用基础教学参考书（Windows XP+Office2003）》是根据教育部制定的《中等职业学校
计算机应用基础教学大纲》（2009年版）的要求编写而成。
《中等职业教育课程改革国家规划新教材配套教学用书：计算机应用基础教学参考书（Windows
XP+Office2003）》使教师在实际授课过程中能够准确把握基于工作过程的教学理念，并帮助教师完成
基于工作过程的教学设计。
　　《中等职业教育课程改革国家规划新教材配套教学用书：计算机应用基础教学参考书（Windows
XP+Office2003）》作为国家规划的中等职业学校计算机应用基础课程的基础模块与职业模块的配套教
学参考书，也可作为计算机应用基础等相关课程教学方案设计的参考书。
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《计算机应用基础教学参考书(Windows XP+Office 2003)》：中等职业教育课程改革国家规划新教材配
套教学用书

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础教学参考书>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


