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内容概要

　　《计算机应用基础综合教程》是根据教育部制定的《中等职业学校计算机应用基础教学大纲
》(2009年版)要求编写。
全书共7章，包含计算机基础知识、WindowsXP操作系统、因特网应用、Word2003应用、Excel2003应
用、多媒体软件应用和演示文稿制作。
本书针对中职学生的实际情况，每章给出了大量的不同难易程度的思考与练习题，使各层次的学生都
能够有所收获，加深学生对所学知识的理解。
《计算机应用基础综合教程》适用于中职计算机应用基础上机实训，计算机应用基础入门培训，以及
计算机操作员培训等。
　　《计算机应用基础综合教程》配有电子教学参考资料包，内容包括电子教案、教学指南，详见前
言。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识任务一　神奇的计算机任务二　计算机的秘密任务三　我的机子我做主任务四
　保护计算机第2章 Windows XP操作系统任务一 布置e家环境任务二 管理e家地图（资源管理器）任务
三 打扫e家卫生（磁盘管理、压缩、备份）任务四 e家个性涂鸦（画图）任务五 写写我的e家（写字板
）第3章 因特网应用任务一 加入地球村任务二 乱花渐欲迷人眼任务三 谁能帮帮我任务四 记得写信给
我任务五 有空聊聊吗任务六 来我地盘看看吧第4章 Word 2003应用任务一 设计中国-东盟博览会入场券
任务二 设计毕业生推荐表任务三 设计校园周报任务四 设计试卷第5章 Excel 2003应用任务一 志愿联盟
热情扬（编辑）任务二 &quot;金牌销售&quot;之花落谁家（统计）任务三 瓜果飘香迎客来任务四 民俗
风情流连返任务五 科技之星大展示（打印）第6章 多媒体软件应用任务一 设计儿童数码电子相册任务
二 设计电视频道包装第7章 演示文稿制作任务一 学生会干部竞选任务二 北部湾风情
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