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前言

Excel 2007是Office 2007的组件之一，它具有强大的数据处理和计算分析能力，在企业管理及日常办公
中得到了广泛应用。
本书作者以多年应用计算机辅助人、财、物管理经验为基础，针对Excel在行高和列宽计量单位设计上
的瑕疵，设计出了六个Excel表格设计辅助工具。
应用这些Excel表格设计辅助工具，采用“照葫芦画瓢”等制表方法，通过简单操作，就可以设计出满
足管理工作需要的、可与专业排版媲美的、各种各样的复杂不规则表格和精准的票据套打、办公稿纸
、印章、座位牌、名片以及会计核算和经济活动分析“数字转文本”等应用。
完美的表格格式设计和应用函数公式等的全面设计，使读者能够在提高工作质量的同时，极大地提高
工作效率，轻轻松松“享受工作”。
本书特点1. 简单：本书面向普通读者，通过简单操作，就可以学习掌握。
很多表格可以直接使用，略加修改应用更广泛，让普通读者也能设计出满足自己管理工作需要的、可
与专业排版媲美的表格。
可以说是“鱼”、“渔”兼授的“屠猪术”。
2. 实用：书中表格均在本企业财会实务中使用，有些表格已经使用了几十年，能满足不同时期各种会
计制度下的会计核算工作。
规范美观的表格格式设计、函数和公式的巧妙设置提高了会计信息的质量。
3. 高效：充分利用Excel的强大功能对表格进行全面设计，追求最大限度地减少单击次数来填制Excel表
格。
银行支票套打、付款审批单十步左右就可以完成；几步就可以套打信封；原始凭证粘贴单就像一台计
算器，在相似的Excel表格操作区界面上输入一组金额数据后，金额合计（包括大、小写）和所附原始
凭证张数同时自动完成；经济活动分析资料的“数字转文本”只需要输入几十个数字就可自动生成满
足企业管理需要的、全面反映企业生产经营情况的万余字的经济活动分析文本分析报告。
4. 创新：六个Excel表格设计辅助工具及其应用；“照葫芦画瓢”及采用网格等制表方法；准确确定单
元格和图片尺寸的多种方法；票据的精确套打；利用自制工具就能将数据“指哪打哪”；付款审批单
等会计常用表格的全面设计；经济活动分析资料的“数字转文本”等。
到目前为止，未见其他资料有此记载，是本人的独创。
5. 完美：可与专业排版媲美的Excel表格格式设计、充分利用Excel的强大功能对表格进行全面设计、追
求最大限度地减少单击次数来填制Excel表格等，使设计出的表格更加完美。
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内容概要

本书作者以多年应用计算机辅助人、财、物管理经验为基础，针对Excel在行高和列宽计量单位设计上
的瑕疵，设计出了六个Excel表格设计辅助工具。
应用这些Excel表格设计辅助工具，采用“照葫芦画瓢”、“小网格”等制表方法，通过简单操作，就
可设计出满足管理工作需要的、可与专业排版媲美的各种各样的复杂不规则表格和精准的票据套打、
办公稿纸、印章、座位牌、名片以及会计核算和经济活动分析“数字转文本”等应用。
    本书对使用Excel具有普遍的指导意义，适合所有使用Excel的人，特别是财会人员。
    随书光盘中赠送了书中近百个案例的Excel源文件以及Excel 2007基础操作视频讲解和技巧300招，帮
助读者配合学习。
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作者简介

卞学敏，毕业于内蒙古科技大学，经济师，会计师，先后从事8年人事管理、18年财会管理工作，现就
职于华能呼伦贝尔能源开发有限公司。
 
    工作以来，一直致力于应用计算机辅助“人、财、物”管理工作，设计出很多满足管理工作需要的
程序和表格，特别是在Excel复杂表格设计和财会应用方面有极深的造诣。
工作上追求完美，注重实务，创新颇多，效率极高，在提高工作质量的同时极大降低工作强度，使财
会人员远离加班，“享受工作”。
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《Excel 2007复杂表格设计与财务会计应用》：光盘赠送：《Excel 2007复杂表格设计与财务会计应用》
近百个案例的Excel源文件，包括银行支票套打模板、原始凭证报销单、名片设计模版等。
Excel 2007基础操作视频讲解。
Office 2007实用技巧300招PDF文件。
独创的六种复杂表格设计辅助工具：Excel厘米参照尺、Excel像素参照尺、Excel 图片参照尺、Excel标
准网格表、Excel厘米一像素尺、Excel快速全能表格设计尺。
独创的票据套打模板，助您轻松实现票据的精确套打。
包括银行支票套打、收据套打、信封套打等。
付款审批单、原始凭证报销单、原始凭证粘贴单、差旅费报销单等会计核算中用到的表格设计方法，
都是作者十多年工1乍中总结和使用的。
独创的“数字转文本”设计方法，仅需输入几十个数字就可以得到上万字的对比分析和因素分析的企
业经济活动分析报告。
《Excel 2007复杂表格设计与财务会计应用》能做到简单《Excel 2007复杂表格设计与财务会计应用》面
向基础读者，操作简单，很多表格可以直接使用.略加修改应用更广泛。
让刚入职的新人也能设计出满足自己管理工作需要的、可与专业排版媲美的表格。
实用书中表格均为作者在自己企业财会实务中使用的，有些表格已经使用了几十年，能满足不同时期
各种会计制度下的会计核算工作。
高效充分利用Excel的强大功能对表格进行全面设计。
追求最大限度地减少单击次数来完成Excel表格。
创新独创的六个Excel表格设计辅助工具及“照葫芦画瓢”制表方法；票据的精确套打；利用自制工具
能将数据“指哪打哪”；付款审批单等会计常用表格的全面设计：经济活动分析资料的“数字转文本
”等。
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