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前言

　　《结算业务实训》一书是财经类专业学习的公共基础课程之一。
该教材认真落实《2005年国务院关于大力发展职业教育》（国发[2005]35号）的文件精神，贯彻“以就
业为导向，以服务为宗旨，以职业能力为本位，以职业实践为主线”的现代职业教育理念， 以企业日
常经营活动中的典型资金结算业务的实际工作任务为背景，贯彻工作过程为导向，将完成典型资金结
算业务的实际工作任务的学习过程与工作过程融为一体，实现相关联的基础理论知识、专业知识、专
业技能、法规、工作流程、工作场景、工作工具的使用等内容的“理实”一体化的实训教材。
 创设真实地实际工作的业务情境，通过“工作过程导向”的教学活动，以业务资金结算的操作过程为
主线，充分发挥任务驱动教学方法，引导学生进行专业知识与相关知识的整合和知识的建构；将学习
过程、工作过程与学生的能力和个性发展联系起来，实现“学习的内容是工作，通过工作实现学习”
的理念。
　　教材的编写充分考虑到了中职职业学校学生的特点及在实际工作中岗位能力的需要，以完成企业
资金结算业务这一典型职业活动的任务为主线，由岗前准备工作、支票结算业务实训、 银行本票业务
实训、银行汇票业务实训、商业汇票业务实训、汇兑结算业务实训、托收承付结算方式实训、委托收
款结算方式实训8个单元组成。
通过学习目标、业务导入、法规链接、温馨提示、职场经验等多种结构展现教材内容，对所要完成的
任务与活动的业务过程以流程操作的形式加以展示，对所涉及的业务凭证配有真实的图片、图示，力
图以通俗、易懂、图文并茂的形式，言简意赅的语言，展现交易活动各方的工作流程，工作标准，工
作过程。
与此同时，注重与时俱进，将我国会计准则、金融制度的变化，用最新的会计准则、结算制度和相关
法律规范与企业资金结算业务的工作过程有机融合。
倡导标准化、规范化、制度化、流程化和实务化，极大提高学生的动手操作能力。
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内容概要

本书是以培养学生的“职业能力”为目标，以“工作过程”为导向，以企业日常经营活动中的典型资
金结算业务的实际工作任务为背景，将学习过程与工作过程融为一体，实现相关联的基础理论知识、
工作流程、工作场景和工作工具的使用等内容“理实”一体化的实训教材。
全书分为8个单元，通过学习目标、业务导入、知识链接、探究与实践、温馨提示和职场经验等结构
展现教材内容，用最新的会计准则、结算制度和相关法律规范与企业资金结算业务的工作过程有机融
合。
倡导标准化、规范化、制度化、流程化和实务化，提高学生的动手操作能力。
    本书既可以供高、中等职业技术教育中财经专业及相关的经济类、管理类专业学生使用，也可以作
为从事银行业结算、企业出纳和往来款项工作的人员进行岗位培训的参考教材。
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