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内容概要

　　张二峰，张留常主编的这本《这样用PPT——制作并演示更专业的幻灯片》重在讲述使
用PowerPoint的体验，而不是大多数书籍偏重于PowerPoint应用知识的讲解或案例的综合应用。

　　《这样用PPT——制作并演示更专业的幻灯片》内容涵盖了“经验与体会”、“归纳与总结”、
“穿插性案例解析”、“帮你来解决一些问题吧”等方面，帮助你真正提高PowerPoint的应用能力。
图书中不但总结了处理案例的各种技能知识，而且融入了大量应用过?中的各种体会、经验和总结，以
及如何通过分析得出合理的解决方案。

　　本书适合想学习PowerPoint应用经验、寻求合理化PPT解决方案的所有读者。
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书籍目录

第1章　先来谈谈PPT设计
　1.1　PPT中的常见“病”
　1.2　PPT的组成要素与设计
　　1.2.1　用各种元素增加页面效果
　　1.2.2　体会一下版式
　　1.2.3　评论一下配色
　1.3　不得不说：设计中的注意事项
　　1.3.1　真实的图片更有说服力
　　1.3.2　千万别低估了空白的价值
　　1.3.3　简洁，再简洁点
　　1.3.4　乱，是整齐的另一种表现
　1.4　开始前的准备与策划
　　1.4.1　认识PPT的正确用途，不要误用
　　1.4.2　确定要突出的主题
　　1.4.3　一些主题，统一风格
　　1.4.4　演讲成功与“10/20/30法则”
第2章　从这里开始工作
第3章　文本的处理技术
第4章　学会用图示表达
第5章　合理化的图文结合
第6章　让PPT数据开始说话
第7章　媒体对象要这样用
第8章　统一幻灯片风格，专业的表现
第9章　让幻灯片充满动感
第10章　幻灯片放映，不只是播放
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