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前言

　　前言　　学电脑有用吗？
　　毋庸置疑，非常有用！
目前，人们的生活、工作已经几乎离不开电脑了。
随着科技的不断发展，今后我们将会更加依赖电脑。
　　学电脑难吗？
　　不用担心，一点也不难！
《轻松学》系列图书就是专为迫切地想掌握电脑应用的你量身打造的。
选择本系列图书，你已经迈入了成功之门。
　　1. 丛书书目　　本系列图书主要针对希望全面学习电脑应用或某项专业技能的学生、公司职员、
公务员、家庭用户以及中老年朋友，主要包括以下书目。
　　《轻松学电脑（双色版）》，适合刚接触电脑、需要从零开始学起的读者。
　　《轻松学电脑与上网（中老年双色版）》，适合刚接触电脑、需要从零开始学起的读者。
　　《轻松学上网（双色版）》，适合刚接触电脑、需要从零开始学起的读者。
　　《轻松学电脑办公（双色版）》，适合刚接触电脑、需要从零开始学起的读者。
　　《轻松学五笔打字（双色版）》，适合刚接触电脑、需要从零开始学起的读者。
　　《轻松学家庭电脑应用（双色版）》，适合刚接触电脑、需要从零开始学起的读者。
　　《轻松学电脑组装与故障排除（双色版）》，适合对硬件及系统维护感兴趣的读者。
　　《轻松学系统安装与重装（双色版）》，适合对硬件及系统维护感兴趣的读者。
　　《轻松学Photoshop数码照片处理（全彩版）》，适合需要学习图像处理与制图的读者。
　　《轻松学AutoCAD 2011绘图（双色版）》，适合需要学习图像处理与制图的读者。
　　2. 丛书特点　　本系列丛书可以帮助读者快速、轻松地掌握电脑应用与相关操作，丛书具有以下
特点。
　　◆ 从零学起，轻松上手　　本系列丛书系一线教学专家和资深设计人员联合编写，充分考虑了读
者的需求和学习习惯，从零开始讲起并简化理论学习，突出实例操作，让读者可以轻松上手。
　　◆ 内容实用，答疑解惑　　图书各章通过人物的对话引出即将学习的内容，为读者营造一个轻松
的学习氛围；知识点讲解中穿插大量的经验技巧，帮助读者理解、记忆并灵活应用；图书各章还安排
了&ldquo;答疑解惑&rdquo;栏目，集中解答读者在学习中可能遇到的疑难和问题。
　　◆ 讲解细致，步骤清晰　　本系列丛书在进行实例讲解时，采用图解的方式展示操作步骤，每个
大步骤下配以操作图和小步骤进行图文并茂的描述，使读者学习时条理清晰、目标明确。
在部分插图中还通过与步骤编号对应的标号进行操作标注，十分方便学习。
　　◆ 光盘强大，轻松易学　　本套丛书均附带一张精彩生动、内容充实的DVD光盘，不仅包含与每
本书相对应的知识点的互动视频教学内容，还赠送了海量的电子书和其他图书的视频教学内容。
本系列光盘支持家用DVD机，可以在电视机上播放教学视频。
看着电视学电脑，轻轻松松成长为高手。
　　&hellip;&hellip;
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内容概要

　　这是一本专门为中老年朋友编写的图书，《轻松学电脑与上网(中老年双色版)》结合中老年电脑
用户的学习特点，通过浅显易懂的语言和精彩恰当的实例，讲解了电脑的基本使用方法和互联网的基
本应用知识。
《轻松学电脑与上网(中老年双色版)》主要内容包括：电脑使用基础、windows
7轻松入门、电脑打字、管理电脑资源、电脑娱乐应用、常用软件的使用、用word制作文档、浏览网
络信息、网上聊天、收发电子邮件、网上娱乐、论坛与博客、网上金融以及电脑维护等。

　　《轻松学电脑与上网(中老年双色版)》内容丰富、结构新颖、语言浅显易懂、操作讲解透彻，随
书配有一张精彩生动、内容充实的dvd光盘，不仅包含大量互动教学视频，还赠送海量实用资源。
更令人兴奋的是，本系列光盘支持家用dvd机，可以在电视机上播放教学视频！

　　对于中老年朋友来说，学电脑不再是一件困难的事情！
选择了《轻松学电脑与上网(中老年双色版)》，就意味着迈入了成功之门！
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　　3.3.1 基本输入方法
　　3.3.2 简拼与混拼输入
　　3.3.3 改变输入状态
　3.4 学习五笔字型输入法
　　3.4.1 汉字的构成
　　3.4.2 字根在键盘上的分布
　　3.4.3 输入一级简码
　　3.4.3 输入字根汉字
　　3.4.4 汉字的拆分
　　3.4.6 输入合体字
　　3.4.7 输入词组
　3.5 使用手写板轻松输入汉字
　　3.5.1 安装手写板
　　3.5.2 使用手写板输入汉字
　3.6 答疑解惑
第4章 管理电脑中的文件资源
第5章 娱乐休闲好伙伴
第6章 使用word制作文档
第7章 中老年人来上网
第8章 使用qq和亲友聊天
第9章 在线收发电子邮件
第10章 丰富的网上娱乐生活
第11章 玩转新时尚——论坛与博客
第12章 网上金融新体验
第13章 让您的电脑更健康

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<轻松学电脑与上网>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 6


