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内容概要

　　首先要说明的是《这样用Excel——轻松制作专业的数据图表》重在讲述使用Excel的体验，而不是
大多数书籍所偏重的Excel应用知识的讲解或案例的综合应用。

　　张二峰、厉志强主编的《这样用Excel——轻松制作专业的数据图表》内容涵盖了“经验与体会”
、“归纳与总结”、“穿插性案例解析”、“帮你来解决一些问题吧”等方面，能够帮助你真正提
高Excel的应用能力，《这样用Excel——轻松制作专业的数据图表》不但总结了处理案例?各种技能知
识，还融入了大量应用过程中的各种体会、经验和总结，以及如何通过分析得出合理的解决方案等。

　　《这样用Excel——轻松制作专业的数据图表》主要内容包括：开始的五步工作、高效准确的数据
输入与编辑、突出显示数据要点与格式、利用非数据图形和图示、计算功能尽收眼底、图表——会说
话的数据、数据基本分析、数据透视分析、数据假设分析、为数据安全加把锁和数据应用中的一些问
题。

　　《这样用Excel——轻松制作专业的数据图表》适合想学习Excel应用经验、寻求处理和管理数据解
决方案的所有读者。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<这样用Excel！�>>

书籍目录

?1章　开始的五步工作
　1.1　也谈表格设计
　　1.1.1　从一个例子说起
　　1.1.2　清晰、简洁、漂亮的表格要注意什么
　1.2　工作从这里开始（第一步）
　　1.2.1　寻求符合自己要求的界面风格
　　1.2.2　在新建和打开时需要注意的
　　1.2.3　谈谈工作表
　1.3　将数据输入表中（第二步）
　　1.3.1　输入数据前要弄明白的
　　1.3.2　先设置格式，再输入数据
　　1.3.3　提高输入的效率
　1.4　用公式和函数来计算（第三步）
　　1.4.1　运用自动计算
　　1.4.2　如此调用函数
　　1.4.3　我的一些体会
　1.5　快速完成格式设置（第四步）
　　1.5.1　数据对齐听我说
　　1.5.2　快速设置边框和填充
　　1.5.3　直接套用表格和单元格样式
　1.6　保存工作成果（第五步）
　　1.6.1　保存工作簿要勤奋
　　1.6.2　保存还需要知道以下几点
　　1.6.3　一个案例：创建自己的模板文件
　　1.6.4　工作区的保存
　1.7　帮你来解决一些问题吧
　　1.7.1　如何全屏显示工作表
　　1.7.2　如何修改默认的保存格式
　　1.7.3　如何注意保存的位置
　　1.7.4　打开工作簿时，为何看不到文件
　　1.7.5　如何修改默认的工作表数量
　　1.7.6　如何快速缩放数据表格
　　1.7.7　如何在不同的工作簿中移动工作表
　　1.7.8　如何同时查看多个工作簿的内容
第2章　高效准确的数据输入与编辑
第3章　突出显示数据要点
第4章　利用非数据图形和图示
第5章　计算功能尽收眼底
第6章　图表——会说话的数据
第7章　数据基本分析
第8章　数据透视分析
第9章　数据假设分析
第10章　为数据安全加把锁
第11章　数据应用中的一些问题
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