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内容概要

　　本书分上、下两篇，共11章加6个附录。
上篇（1～7章）会计信息系统基础，包括：会计信息系统概论、账务处理系统、报表处理系统、其他
核算管理系统、会计信息系统的实施与管理、会计信息系统的开发、ERP沙盘模拟与会计信息系统应
用。
下篇（8～11章）会计软件的操作使用，介绍在我国广泛使用的用友软件股份有限公司U8.52软件、金
蝶软件集团有限公司KIS7.5软件，重点介绍其中的账务处理系统和报表处理系统的操作使用方法。
各章都附有复习思考题，并在附录中提供了上机综合练习资料和综合模拟试题。

　　本书是为高等院校（包括本科和大专）财务会计、经济管理、信息管理等各类专业教学需要而编
写的。

也可作为财会人员培训和自学的教材。
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　第1章　会计信息系统概论
　　1.1　会计信息系统的基本概念
　　　1.1.1　会计电算化与会计信息系统
　　　1.1.2　计算机信息系统
　　　1.1.3　会计信息系统的定义
　　　1.1.4　会计信息系统与管理信息系统
　　1.2　会计信息系统的基本特征
　　　1.2.1　会计信息系统与手工会计系统
　　　1.2.2　会计信息系统与其他管理信息子系统
　　1.3　会计信息系统的作用
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　　1.5　会计信息系统的功能结构
　　1.6　会计信息系统的发展过程和发展趋势
　　　1.6.1　国外会计信息系统的发展概况
　　　1.6.2　国内会计电算化/会计信息系统的发展概况
　　　1.6.3　我国会计信息系统的发展趋势
　　1.7　如何教好和学好本课程
　　　1.7.1　写给教师
　　　1.7.2　写给学生
　第2章　账务处理系统
　　2.1　账务处理系统概述
　　　2.1.1　账务处理系统在会计核算系统中的地位与作用
　　　2.1.2　账务处理系统的主要内容
　　　2.1.3　账务处理系统的计算机处理与手工处理的区别
　　2.2　建立账务处理系统的准备工作
　　　2.2.1　会计资料的准备
　　　2.2.2　企业基本档案的整理
　　2.3　账务处理系统的初始设置
　　　2.3.1　系统的参数设置
　　　2.3.2　账簿的初始化与设置会计科目
　　　2.3.3　设置凭证类型和外汇汇率
　　　2.3.4　输入期初余额
　　2.4　账务处理系统的日常业务操作
　　　2.4.1　凭证处理
　　　2.4.2　凭证审核
　　　2.4.3　凭证查询、汇总、输出与模拟记账
　　　2.4.4　记账
　　　2.4.5　银行对账
　　　2.4.6　结账
　　　2.4.7　账簿查询
　　2.5　账务处理系统的维护与管理
　　　2.5.1　数据备份与恢复
　　　2.5.2　数据整理
　　　2.5.3　对操作人员的管理
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　　　2.5.4　使用监测与工作日志的查询
　第3章　报表处理系统
　　3.1　报表处理系统概述
　　　3.1.1　会计报表的作用
　　　3.1.2　会计报表的种类和构成
　　　3.1.3　报表的数据来源
　　3.2　报表的设计与编制
　　　3.2.1　会计报表的登记注册
　　　3.2.2　会计报表的格式设计
　　　3.2.3　会计报表的公式设置
　　　3.2.4　会计报表的汇总与合并
　　　3.2.5　会计报表的输出
　　3.3　财务报表分析
　　　3.3.1　财务报表分析概述
　　　3.3.2　财务报表分析软件介绍
　第4章　其他核算管理系统
　　4.1　工资管理系统
　　　4.1.1　工资管理系统的特点和意义
　　　4.1.2　工资管理系统的初始化
　　　4.1.3　日常业务
　　　4.1.4　工资报表和月末处理
　　4.2　固定资产管理系统
　　　4.2.1　固定资产管理系统的功能与特点
　　　4.2.2　固定资产管理系统的初始化
　　　4.2.3　固定资产业务处理
　　　4.2.4　账表管理及制单、月末处理
　第5章　会计信息系统的实施与管理
　　5.1　会计信息系统的实施
　　　5.1.1　会计信息系统实施的基本条件
　　　5.1.2　会计信息系统实施的过程
　　5.2　会计信息系统的控制
　　　5.2.1　会计信息系统控制概述
　　　5.2.2　会计信息系统的一般控制
　　　5.2.3　会计信息系统的应用控制
　　5.3　会计信息系统的岗位责任制
　　　5.3.1　会计信息系统的人员构成
　　　5.3.2　岗位责任制的基本内容
　　　5.3.3　中小企业实施会计信息系统后的岗位设置
　　5.4　会计信息系统的操作管理
　　　5.4.1　系统的使用管理
　　　5.4.2　上机操作管理
　　　5.4.3　会计业务处理程序管理
　　5.5　系统的维护管理
　　　5.5.1　计算机硬件设备的维护
　　　5.5.2　系统软件和财务软件的维护
　　　5.5.3　会计数据的安全维护
　　5.6　会计档案管理
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　　　5.6.1　会计信息系统档案的内容
　　　5.6.2　会计档案整理、保管和利用
　　　5.6.3　其他
　第6章　会计信息系统的开发
　　6.1　会计信息系统的开发方法
　　　6.1.1　生命周期法
　　　6.1.2　原型法
　　6.2　系统准备
　　　6.2.1　系统初步调查
　　　6.2.2　可行性分析
　　　6.2.3　可行性分析报告
　　6.3　系统分析
　　　6.3.1　系统详细调查
　　　6.3.2　结构化系统分析方法（SA）
　　　6.3.3　数据流图（DFD）
　　　6.3.4　数据字典（DD）
　　　6.3.5　需求分析
　　　6.3.6　系统分析说明书
　　6.4　系统设计
　　　6.4.1　总体设计
　　　6.4.2　代码设计
　　　6.4.3　数据库设计
　　　6.4.4　输入/输出设计
　　　6.4.5　系统设计说明书
　　6.5　系统的实施和维护
　　　6.5.1　结构化程序设计
　　　6.5.2　系统调试
　　　6.5.3　系统切换
　　　6.5.4　系统维护
　　6.6　程序设计实例
　　　6.6.1　表单界面设计
　　　6.6.2　控件的属性
　　　6.6.3　事件方法程序
　　　6.6.4　软件模块的连编
　第7章　ERP沙盘模拟与会计信息系统应用
　　7.1　ERP沙盘模拟概述
　　　7.1.1　ERP简介
　　　7.1.2　ERP沙盘模拟简介
　　　7.1.3　ERP沙盘模拟实训内容
　　7.2　ERP沙盘模拟竞赛
　　　7.2.1　ERP沙盘模拟竞赛简介
　　　7.2.2　ERP沙盘模拟竞赛规则
　　7.3　ERP沙盘模拟中的财务管理问题
　　　7.3.1 　资金链问题
　　　7.3.2　 会计处理与财务分析问题
　　　7.3.3 　物料需求计划的计算问题
　　　7.3.4　相关财务信息的报告问题
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　　　7.4.1　ERP电子沙盘简介
　　　7.4.2　基于ERP沙盘的模拟功能设计
　　　7.4.3　基于ERP沙盘模拟平台的制度设计
　　　7.4.4　基于ERP沙盘模拟的财务软件设计
下篇　会计软件的操作使用
　第8章　用友账务处理系统的操作使用
　　8.1　用友会计软件概述
　　8.2　系统的安装、启动和建立账套
　　　8.2.1　系统技术架构与运行环境
　　　8.2.2　系统安装
　　　8.2.3　启动系统和建账
　　8.3　基础设置
　　8.4　总账初始设置
　　　8.4.1　设置账簿选项
　　　8.4.2　外币设置
　　　8.4.3　建立会计科目
　　　8.4.4　建立辅助核算
　　　8.4.5　设定凭证类别、常用摘要及常用凭证
　　　8.4.6　期初余额的录入
　　8.5　日常账务的操作
　　　8.5.1　填制凭证
　　　8.5.2　凭证审核
　　　8.5.3　记账
　　8.6　出纳管理
　　　8.6.1　银行对账期初录入
　　　8.6.2　输入银行对账单
　　　8.6.3　银行对账
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　　　8.7.1　定义转账凭证
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　　　8.7.3　对账及试算平衡
　　　8.7.4　结账
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　　9.2　UFO的主要概念
　　　9.2.1　报表的格式状态与数据状态
　　　9.2.2　固定区及可变区
　　　9.2.3　关键字
　　9.3　制作报表的流程
　　9.4　报表公式
　　9.5　报表处理案例
　　9.6　报表管理
　　　9.6.1　报表格式管理
　　　9.6.2　表页管理
　　　9.6.3　报表数据管理
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　　　9.7.2　图表的操作
　　9.8　其他功能
　第10章　金蝶账务处理系统的操作使用
　　10.1　金蝶会计软件概述
　　10.2　系统的安装与启动
　　　10.2.1　系统安装
　　　10.2.2　启动系统
　　10.3　系统的初始化
　　　10.3.1　用户管理设置
　　　10.3.2　建立新账套
　　　10.3.3　系统初始设置
　　　10.3.4　启用账套
　　10.4　日常账务处理
　　　10.4.1　凭证处理
　　　10.4.2　凭证过账
　　　10.4.3　账簿报表查询
　　　10.4.4　期末结账
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