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内容概要

　　本教材从职业院校毕业生就业岗位的需求出发，根据中职生的知识、能力、经验与兴趣，选取36
种应用文作为教学内容，按6个单元编写，每个文种由案例、评点、相关知识和写作实践四部分组成
，各单元还有综合练习。
按照“感性知识—理性思考—实践掌握”的学习规律设计本书的逻辑结构和体例框架。
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