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内容概要

　　《全国专业技术人员计算机应用能力考试专用教材：用友（T3）会计信息化软件5日通（光盘版
）》由全国专业技术人员计算机应用能力考试专家委员会编著，以我国人力资源和社会保障部考试中
心颁布的最新版《全国专业技术人员计算机应用能力考试考试大纲》为依据，在多年研究该考试命题
特点及解题规律的基础上编写而成。
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第1章系统管理 考点1启动并注册进入系统管理 考点2增加操作员 考点3修改操作员 考点4删除操作员 考
点5建立账套 考点6备份账套 考点7删除账套 考点8恢复账套 考点9启用账套子系统 考点10账套修改 考
点11增加操作员权限 考点12删除操作员权限 考点13清除系统异常 考点14清除单据锁定 考点15设置自
动备份计划 考点16查阅和删除上机日志 第2章总账系统初始化 考点17部门档案设置 考点18职员档案设
置 考点19地区分类设置 考点20客户分类设置 考点21客户档案设置 考点22供应商分类设置 考点23供应
商档案设置 考点24凭证类别设置 考点25结算方式设置 考点26开户银行设置 考点27外币种类设置 考
点28项目档案设置 考点29增加会计科目 考点30增加会计科目 考点31修改会计科目 考点32删除会计科
目 考点33指定会计科目 考点34录入期初余额 考点35期初余额试算及期初对账 考点36设置总账选项 孝
点37设置明细权限 第3章总账系统日常业务处理 考点38增加凭证 考点39修改凭证 考点40删除凭证 考
点41设置常用摘要 考点42生成红字冲销凭证 考点43生成常用凭证 考点44调用常用凭证 考点45审核凭
证 考点46审核凭证 考点47取消审核凭证 考点48总账记账 考点49取消记账 考点50凭证的基本查询 考
点51 凭证的高级查询 考点52 总账查询 考点53明细账查询 考点54多栏账查询 考点55余额表查询 考点56
个人往来辅助账查询 考点57部门辅助账查询 考点58项目辅助账查询 考点59客卢往来辅助账查询 考
点60供应商往来辅助账查询 第4章出纳管理 考点61 出纳签字 考点62录入银行对账期初数据 考点63录入
银行对账单 考点64银行对账 考点65查询银行存款余额调节表 考点66查询银行对账勾对情况 考点67核
销银行账 考点68查询现金日记账 考点69查询银行存款日记账 考点70查询资金日报表 考点71 支票登记
簿管理 第5章总账系统期末业务处理 考点72设置自定义转账凭证 考点73设置损益结转凭证 考点74设置
对应结转凭证 考点75生成自定义转账凭证 考点76生成损益结转凭证 考点77生成对应结转凭证 考点78
对账 考点79结账 考点80取消结账 第6章财务报表编制 考点81设置表尺寸 考点82设置行高、列宽 考点83
设置组合单元 考点84录入报表项目 考点85区域画线 考点86设置单元属性 考点87设置关键字 考点88直
接输入单元公式 考点89引导输入单元公式 考点90表页的插入、追加、删除 考点91 录入关键字及报表
计算 考点92汇总表页 考点93数据透视 考点94报表输出 考点95调用报表模板 考点96 自定义报表模板 
第7章透过财务看业务 考点97财务设置 考点98存货设置 考点99购销存设置 考点100采购发票与运费发
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点105销售发票 考点106销售收款与核销  考点107销售与收款账表查询 考点108凭证处理 考点109账表查
询
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编辑推荐

《全国专业技术人员计算机应用能力考试专用教材:用友(T3)会计信息化软件5日通》适合报考全国专
业技术人员计算机应用能力考试“用友（T3）会计信息化软件”科目的考生使用，也可用于大中专院
校相关专业的教学辅导或各类相关培训班的教学材料。
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