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前言

　　《国际贸易综合实训》是为高职院校国际贸易实务、国际商务、商务英语等专业在学完“国际贸
易实务”、“外贸英语函电”、“外贸单证实务”、“国际商务谈判”等几门基础理论和单项技能课
程后进行综合实训而编写的教材。
教材编写思路以外贸业务员工作任务为引领，以出口业务为主，进口业务为辅，将教学内容划分为出
口业务的准备工作、出口业务磋商、出口合同签订、出口合同履行、出口业务善后和进口业务六个大
项目，根据这些工作任务所需的能力要求和知识要点来设计教材内容，将学生已经学过的理论知识通
过设置具体的任务综合应用到不同的业务环节中，使所学知识内化为一种专业技能，进而初步培养学
生的市场开拓能力、对外磋商能力、业务操作能力。
同时在每个任务中设置国际贸易典型案例进行精解，使学生深入领会在从事国际贸易中的一些疑难问
题，提高学生分析问题和解决问题的能力。
　　目前，国内关于国际贸易实训的教材已有相当数量，且均有所长。
与之相比，本书在编写过程中，主要突出以下几个特点。
　　1．实训内容仿真　　本书将为学习者创建一个全程参与的亲历式的场景学习模式。
学生将以业务人员的身份置身于国际贸易的场景仿真模拟中，在已掌握的国际贸易理论知识的基础上
，对每一步操作形成一个全新的感性认识，从而在亲身体验的过程中掌握国际贸易业务的操作基本步
骤和技巧。
　　2．实训模式独特　　本书将实际工作过程与项目教学法、任务驱动教学法、案例教学法、研究
式学习法有机结合，不仅提高学生的实际操作能力，而且会以点带面地培养学生的发散性思维，在一
些关键的业务场景会设置许多假设，比如，在还盘任务中，我们是尽量说服客户接受信用证付款，如
果客户不接受信用证，在不影响收汇安全的情况下，如何灵活变通，促成交易？
我们将会通过分析、引导，给出多种选择方案，这在很多业务环节都有体现，对提高学生的分析和解
决实际问题的能力具有重要的意义。
　　本书由李相敏和张晓武共同担任主编，李相敏负责编写教材的大纲审订；张晓武负责对全书进行
统稿修改。
具体分工如下：李相敏编写项目一、项目二、项目三；张晓武编写项目四、项目六；吕和编写项目五
；薛洋负责校对部分英文信函和资料。
　　本书在编写过程中得到中国化工秦皇岛分公司、秦皇岛福斯特戴劳森国际贸易公司和交通银行秦
皇岛分行国际业务结算部等相关单位的大力支持和帮助，提供了第一手的实训资料和单证样本。
此外，还参考了许多教材、专著、论文、网站等内容，在此一并致谢。
　　为了方便教师教学，本书还配有教学指南、电子教案及习题答案（电子版），请有此需要的教师
登录华信教育资源网免费注册后再进行下载，在有问题时请在网站留言板留言或与电子工业出版社联
系。
　　由于编写专业综合实训教材经验不足，书中错误或不妥之处在所难免，敬请读者批评指正，以便
不断修订完善。
　　编者　　2012年5月
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内容概要

　　《国际贸易综合实训(职业教育国际商务专业教学用书)》以国际商务岗位设置为基础，以国际贸
易业务流程为主线，根据外贸业务员、国际商务单证员等目标就业岗位所需典型工作任务来提炼教材
内容，采用“项目引导、任务驱动、强化训练”的编写体例来组织教材结构，全书共设置六大项目，
十八个实训任务，把国际贸易的理论知识点融合于两笔真实的进出口业务中。
通过本书的学习不仅使学生获得从事国际贸易类岗位的各项技能，而且可以帮助学生通过企业认可的
全国外贸业务员、全国国际商务单证员职业资格考试，为以后的顺利就业打下坚实的基础。

本书可作为职业院校国际商务、国际贸易、商务英语等专业教学用书，也可作为经贸行业和中小型企
业的培训教材。
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书籍目录

项目一 出口业务的准备工作
任务一 货源市场调查和选择目标市场
任务二 外销客户开发
项目二 业务磋商
任务一 建立业务关系
任务二 出口报价核算和撰写发盘信
任务三 还盘
项目三 签订合同和审理信用证
任务一 签订合同
任务二 审理信用证
项目四 出口合同的履行
任务一 委托订舱
任务二 报检和报关
任务三 投保
任务四 制单结汇
项目五 出口业务善后
任务一 书写业务善后函
任务二 办理核销和退税
项目六 进口业务
任务一 进口报价核算
任务二 进口许可证的申领
任务三 开立信用证和办理进口付汇
任务四 进口报关与提货
任务五 进口争议的处理
附录
附录A 单证样本
附录B 信用证样本
附录C ICC UCP600中英文对照版
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编辑推荐

　　《职业教育国际商务专业教学用书：国际贸易综合实训》可作为职业院校国际商务、国际贸易、
商务英语等专业教学用书，也可作为经贸行业和中小型企业的培训教材。
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