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内容概要

职场中，谁能够在有限时间里，用最有效地方式，高质量地说服对方，谁就能获得了成功。
PPT作为白领必备办公工具，这早已是不争的事实。
无论是给客户做提案，还是给老板做报告，PPT的身影无处不在。

    余婕、李秀霞等编著的这本《PowerPoint 2010幻灯片制作高手速成》由浅入深地介绍了使
用PowerPoint 2010制作演示文稿的方法和技巧。
内容涉及PPT的基本概念、PowerPoint的基本操作、制作文本型幻灯片、图片与图形的应用、表格与图
表的应用、制作影音幻灯片、为幻灯片添加动画、母版与主题的应用、演示文稿的打包和输出、演示
文稿的演讲技巧等。
最后还介绍了3个完整的综合实例和幻灯片制作的实用技巧。
本书图文并茂、实例丰富，配书光盘提供了书中实例完整素材文件和配音教学视频文件。

    《PowerPoint 2010幻灯片制作高手速成》既适合PPT的初学者阅读，又可以作为职场人士或者企业的
培训教材，同时对有经验的PPT使用者也有很高的参考价值。
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编辑推荐

余婕、李秀霞等编著的《PowerPoint 2010幻灯片制作高手速成》是一本完整介绍使用PowerPoint 2010制
作精美PPT的自学教程。
    本书从平面艺术设计的角度出发，对演示文稿的设计、制作进行了全面、细致地阐述。
由浅入深地介绍了利用PowerPoint 2010编辑文本、使用图形、图表、表格、动画效果以及使用各种手
法制作精美的演示文稿。
    本书可助职场人士在PPT的道路上一步一步从平凡迈向卓越！
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