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前言

朋友，当您拿起这本书的时候，我想您一定是在寻求企业财务工作或财务管理方面的帮助。
在这里，我真诚地告诉您：无论您是初始创业的经营管理者，还是刚刚走上财务工作岗位的新人，这
本书都适合您。
    说它适合初始创业的经营管理者，是因为这本书从经营管理者最需要了解的财务报表开始，把“资
产负债表”、“利润表”和“现金流量表”中的会计项目还原到企业日常发生的经济业务中去进行解
释和说明，让抽象的会计名词所表示的意义和内容，以具体的“熟脸”出现在经营管理者面前，拉近
了企业经济业务与会计理论之间的距离；缩短了经营管理者学习财务知识的进程，最终达到使其能够
看懂财务报表，并运用财务报表管理企业的目的。
    很多经营管理者没有时间从最基础的会计理论学起，也无意从事会计理论的研究，他们学习财务知
识的目的只是为了能够看懂自己企业的财务报表，掌握控制企业资金收支的方法，当然，他们也希望
能够看懂会计账簿和记账凭证等会计资料。
    所以，本书就以此为出发点，针对经营管理者自身的需要和目的，通过一个小型工业企业的三个经
营发展阶段的经济业务活动，举例说明财务报表主要项目的主要经济业务内容，说明财务报表与会计
账户、会计科目之间的关系，说明财务报表在不同的经营活动阶段所反映的不同财务信息，说明三个
主要财务报表之间的钩稽关系。
    本书还力图举例说明与财务报表相关的明细表对于企业经济业务的监督和管理作用，力图引导经营
管理者通过财务报表、会计账户、记账凭证、原始凭证之间的相互联系，检查、核对企业经济业务的
真实性和合法性，努力提醒经营管理者注意防范财务报表中隐含的财务风险和可能存在的舞弊行为。
    说它适合财务岗位上的新人，是因为本书以一个企业的实际经济业务为例，演示了会计核算的全过
程，可以作为一本会计实务书来看。
    许多有意从事会计工作的新人，虽然经过了会计理论的学习，通过了会计资格的认证，但面对企业
具体的经济业务还是存在着陌生感，往往很难应对企业全套的会计核算和账务处理。
所以，本书针对会计新手的需求，有意将企业经济业务的财务处理和核算过程在书中全部列示出来，
并附加图表，目的是让会计初学者对企业的会计工作程序有一个完整的认知。
对于难度较大的“现金流量表”的编制，本书为初学者呈现出了其全部的计算过程。
    只学过会计理论没做过具体会计工作的年轻人，可以通过本书前面章节中的企业经济业务做会计实
操练习，然后再核对后面章节中的财务处理参考答案。
    本书不同于其他会计类书籍，其特点简单明了：让经营管理者能够读懂财务报表、管理好企业的资
金；让初学者完成从理论到实践的过渡，顺利走上会计工作的岗位。
    本人从事财务工作近三十年，深知一些创业者在财务管理方面的纠结所在。
由于创业初期没有一个成熟的管理团队，经营管理者集“内部管理工作”和“外部业务工作”于一身
，即使想学习一些财务知识，也没有时间去进修和参加系统的财务培训。
所以，本人想借这本书为创业的经营管理者打开一扇方便之门，让经营管理者在繁忙的工作之余读到
它，为学习财务知识起到抛砖引玉的作用。
    本书由吴秀霞主持编写，同时参与编写和资料整理的还有王利、缪春池、周永、吴卫华、张淮鑫、
张承虎、古永红、郭黎明、蒋义军、林殉、李玉蓉、薛飞，在此一并致谢。
    编著者    2013年4月
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章节摘录

版权页：   插图：   8.4.1营业费用和管理费用明细表 会计为了核算的要求，为了向企业负责人提供需要
的数据，在建账时要把各种期间费用分别成若干明细科目来归集核算，因为企业费用账户中的明细科
目国家允许企业视其具体情况自行制定。
 企业期间费用明细表中的项目内容一般是根据各个费用明细账户中的明细科目填制的，所以费用明细
账户一边对应的是利润表，一边对应的是费用明细表，三者的费用总额应该是一致的。
 这里的“营业费用”和“管理费用”明细表的数据，都来源于相应的“营业费用”和“管理费用”的
明细账户。
属于商业或服务行业的企业可以不设置“管理费用”账户，只使用“营业费用”来核算除财务费用以
外的期间费用。
如果是工业企业，其行政管理部门和销售部门的费用就要分别核算。
 天成公司属于工业企业，因此，管理费用的明细表反映的是行政管理部门的费用支出。
营业费用明细表反映的是销售部门的费用支出，其明细项目的分类大部分相同。
如工资、折旧费、社保费、低值易耗品摊销、办公费、汽油费、交通费、通信费、差旅费、业务招待
费等，无论在营业费用中或者在管理费用中都会有发生额。
但有些明细项目不同，如无形资产的摊销、教育经费、诉讼费、四小税、咨询费等，一般都在管理费
用的账户中核算；展览费、广告费、产品销售过程中的运输费和保险费，以及包装费、装卸费等都在
营业费用的账户中核算。
 比如“工资”项目，是企业支付给销售部门、行政管理部门的人员的工资数额，其中包括支付给个人
的奖金、补贴等，这和经营管理者在发放工资前所签字批准的工资表数额应该是一致的。
在人员没有变动、工资没有增减的情况下，工资只会因奖金或补贴发生一些小的变化。
“社保费”项目，是企业应负担的那部分职工的社会保险费，它是以销售部门和行政管理部门人员的
基本工资为计提基数支付给社保部门的费用，一般约占工资项目的32.4％左右，除非有补交等调整因
素，否则都和工资项目数额是成比例的。
“折旧费”和“低值易耗品摊销”，是销售部门和行政管理部门所使用的办公设备、低值易耗品计提
的折旧费和分摊的费用。
这两项费用是摊提费用，并不实际支付现金，其计提和摊销的金额是否正确，可以对比前后期明细表
的数据。
在计提、摊销的基数没有改变的情况下，这些数额会保持相对的稳定。
 营业费用明细表中的“运输费”、“装卸费”、“包装费”，是企业在销售产品环节发生的费用，其
发生数额的大小和销售产品的多少、销往的地点、合同的约定有一定的关系。
如果费用超出了正常范围，可以从以下几方面着手核对：运输发及有关单据上的货物名称、收货地点
、收货单位等。
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媒体关注与评论

这本书很有实用价值，对于一些急于要看懂财务报表的老板，尤其是新创业的老板来说，能提供很大
的帮助，对于如何看懂企业的账目也起了引导作用。
    ——财会类畅销书作家宋娟    本书对于“会计科目”、“借”和“贷”内容的介绍直接而明了，消
除了非专业人士看不懂财务报表、看不懂账目的障碍；而且，通过企业的实例说明财务报表的主要项
目内容，既直观又具体，便于初学者理解，消除了非专业人士对于财务报表的陌生感。
    ——世纪合众教育总裁梁磊    现金流量表一章｛直得初学者一看，主表和补充资料的填写过程，写
得比较具体而详细可以作为初学者的基础练习；现金流量表的分析部分，对于经营管理者如何控制“
现金流”很有参考价值。
    ——团市委青年研究会理事、中国商报审编室主任张斌    书中针对企业财务内部的管理与监督，有
一些源于实践的建议和忠告值得经营者注意，这是在会汁专业的书中看不到的。
    ——重庆会计网校（www．cqkjwx．com）

Page 7



第一图书网, tushu007.com
<<把脉公司财报>>

编辑推荐

《把脉公司财报》针对经营管理者自身的需要和目的，通过一个小型工业企业的三个经营发展阶段的
经济业务活动，举例说明财务报表主要项目的主要经济业务内容，说明财务报表与会计账户、会计科
目之间的关系，说明财务报表在不同的经营活动阶段所反映的不同财务信息，说明三个主要财务报表
之间的钩稽关系。
 《把脉公司财报》还力图举例说明与财务报表相关的明细表对于企业经济业务的监督和管理作用，力
图引导经营管理者通过财务报表、会计账户、记账凭证、原始凭证之间的相互联系，检查、核对企业
经济业务的真实性和合法性，努力提醒经营管理者注意防范财务报表中隐含的财务风险和可能存在的
舞弊行为。
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