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内容概要

　　《电脑不过如此：Excel 2007入门与应用技巧》通过丰富的实例，以图文并茂的形式循序渐进地讲
述了Excel2007的使用方法与操作技巧。
全书共分12章，主要内容包括：Excel的基本操作、创建工作表、编辑工作表、管理工作表和工作簿、
美化工作表、使用公式和函数、管理数据列表、处理和分析数据、制作图表、打印工作表、共享数据
、设置和安装Excel。
　　《电脑不过如此：Excel 2007入门与应用技巧》注重实际操作和应用，帮助使读者在最短的时间内
熟练掌握Excel2007。
　　《电脑不过如此：Excel 2007入门与应用技巧》适合想快速学会Excel电子表格的初学者、办公室文
员，以及希望提高工作效率的读者，也可作为各类职业学校和电脑培训班的教材。
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放大或缩小工作表内容12.4 设置工作簿窗口12.4.1 同时显示多个工作簿12.4.2 同时显示多个工作表12.5 
更改默认的字体和文件夹12.6　安装Excel附录　Excel快捷键和功能键
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编辑推荐

　　从零开始，帮初学者从零起步，在短时间内全面掌握操作技能；轻松易学：图示化详解操作步骤
，使读者轻松掌握使用方法；一看就会：提供大量有代表性范例，教读者独立解决实际问题；无师自
通：丰富实例＋实用技巧，让读者举一反三，融会贯通。
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