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前言

　　对于普通大众来说，要想能熟练地操作电脑并灵活应用，并不是一件容易的事情。
如何能在最短的时问内达到精通的目的呢？
我认为好的方法是找一些非常好的教材，有空的时候在电脑旁边看书边操作，在实践中轻松掌握电脑
。
　　那如何去选购一本适合自己的图书呢？
　　首先要看其内容是否能满足自己的需求，是否能解决日常工作、学习和生活中的各种应用问题。
这就要仔细考量一本书的内容取舍是否得当了，而不能以书的厚薄来取舍，一定要仔细阅读内容简介
、目录和部分章节，避免浪费时问和金钱。
　　其次是要看该书是否容易让读者学习。
因为在电脑的学习中实际上机操作非常重要，所以该类书一定要图文并茂，最好是看图就能学会操作
，而且还要简洁明了，这样才能让读者一目了然。
　　最后还要看该书是否能提纲挈领，举一反三。
因为电脑及软件越来越智能化和人性化，且其中的大多数操作都具有相似性和相关性，
如windowsVista中的资源管理器的使用、Office2007中各软件的文本设置等，只有抓住电脑操作的精髓
，学会了其中典型的操作方法，类似的问题也就能融会贯通。
　　最近非常荣幸地应化学工业出版社的邀请，仔细审读了由中关村在线执行总编姜校春和网络营销
专家、数码摄影专栏作家杨品任总策划的《电脑不过如此》丛书，我个人认为，该丛书不能说是目前
市场上包装最精美（或者价格最低廉）的图书，但它却是一套非常易学、非常好用、内容最全面的图
书，是一套能帮助广大电脑爱好者快速打开电脑之门的金钥匙。
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内容概要

v本书通过丰富的实例，以图文并茂的形式循序渐进地讲述了电脑上网的操作方法与应用技巧。
全书共分8章，主要内容包括：准备上网、第一次上网、搜索与下载网络资源、收发电子邮件、网上
交流、网络生活、网上休闲娱乐、安全上网。
    本书注重实际操作和应用，语言通俗易懂，操作步骤清楚明晰，学起来轻松，上手容易，力求使读
者在最短的时间内熟练掌握电脑上网的知识，并且真正地达到一学就会，即学即用。
    本书适合想快速学会电脑上网及其应用的初学者、各类办公人员和公务员，以及希望用电脑来提高
工作效率的读者，也可作为各类职业学校、电脑培训班的教材，以及电脑爱好者的自学参考书。
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章节摘录

　　第1章　准备上网　　1.1　初识Internet　　1.1.3　Internet的功能　　Internet有以下几大功能：　
　1．浏览信息　　浏览信息是指通过Web（网络）浏览器，进入Internet网站和网页查看相关信息。
Internet利用超文本语言，通过特殊的信息组织方式将世界各地的相关信息链接起来。
加之它对多媒体信息的支持，我们在网上可以阅读文档、查看图片、检索资料等。
　　2．发布信息　　发布信息是指用户可以将个人或企业的信息放到网页上，在网上进行发布。
这些信息可以是个人的有关情况（如简历、兴趣、爱好、照片），或者是公司的介绍及产品推荐等。
　　3．传送电子邮件　　在Internet上建立电子信箱，既可用于接收其他电子信箱发来的电子邮件，
也可从自己的电子信箱向他人发送电子邮件。
它为用户提供了方便、快捷、高效以及廉价的信息交流途径。
　　4．与人聊天　　与人聊天是指分居不同地点的两个或两个以上的人可以使用即时通讯工具或在
网络聊天室进行相互交流。
　　5．远程登录到BBS站浏览文章及发表文章　　它是指将自己的计算机连接到Internet上的远程计算
机系统中，通过其对外开放的信息资源，进行资料查询和数据库搜索等，并且还可以登录到大型计算
机上完成微机所不能完成的工作。
用户可以通过Internet观看数千公里以外的BBS站的文章，比如说，身在广州的人却可以看到北京某大
学的BBS站点上的文章，而且还可以将自己的文章发表在BBS上面。
　　6．下载免费软件等资源　　软件通常都利用光盘进行传播，而Internet却可以让用户将远在千里
以外的软件，通过网络传输到自己的电脑上。
这就需要使用一种叫FTP的文件传输协议，下载的软件基本上都是免费的。
FTP让用户可以在两台联网的电脑之间进行快速文件传输，通过FTP可以传输声音文件、图像文件和文
本文件等，还可以通过FTP共享网上的资源。
　　7．阅读和发送新闻　　利用Internet的新闻组功能，用户可以根据自己的需要查找、接收和发送
所选定主题的新闻或信息。
　　8．交互式连接　　Gopher提供了有效的信息查询方法，它将网上的所有信息组成在线的菜单系
统，使用它就可以从Intemet中的一台主机连接到另一台主机系统上查询资料。
　　9．网上交易　　网上交易主要是在网络的虚拟环境上进行的交易，比如在网上购物、网上炒股
、网上银行交易等。
　　10．网上娱乐　　在网络上也可以开展丰富的娱乐活动，比如网络游戏、网上看电视、网上听音
乐、网看看电影等。
　　1.1.4　Internet术语　　为了便于读者更好地理解和学习，下面介绍Internet的一些常用术语。
　　1．主页与网页　　上网实际上就是对一些网站进行访问。
网站中让人阅读的第一级页面称为主页（Homepage），该网站所有供人阅读的页面称为网页
（Webpage）。
浏览网上信息多指浏览网站中的网页。
一个网站就像一本书，书中的每一页就是一个网页，封面就是主页。
　　2．浏览器　　浏览器是指安装在电脑上的，用来显示指定文件的程序，利用浏览器用户可以看
到网上的任何网页。
我们常用的Internet Explorer（简称IE）就是一种浏览器。
　　3．超链接／超级链接（Hyper Link）　　超级链接简称超链接，是网络上使用最多的一种文件连
接方式，其本质是“跳转”。
它通过事先定义好的文字或图形来链接其他网页。
用户将鼠标指向某些文字或图片时，鼠标指针会变为手形“*”，表示这是一个超链接，单击该文字
或图片，将跳转到相关的网页。
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编辑推荐

　　《电脑轻松上网》特色：　　中关村在线总编领衔编写，腾讯网科技频道强力推荐。
　　从零开始：帮初学者从零起步，在短时间内全面掌握操作技能。
　　轻松易学：图示化详解操作步骤，使读者轻松掌握使用方法。
　　一看就会：提供大量代表性范例，教读者独立解决实际问题。
　　无师自通：丰富实例+实用技巧，让读者举一反三，融会贯通。
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