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前言

　　《模拟银行操作实务》作为“银行会计”课程的配套教学资料，精选银行会计的重点内容，通过
一定数量的业务设计和图表说明，进一步阐明银行会计理论与实务操作的流程和方法，使理论与实务
紧密结合。
学生借助于系统地模拟银行实务操作技能训练，不仅能深化对银行会计理论的理解，而且能加快掌握
银行会计的操作技能。
　　本人从事会计教学十余年，通过与多届毕业学生的交流，深感不论什么专业的学生，不论学生今
后从事什么样的岗位，都需要有一定的本专业操作技能，以及相应层次的技能素养。
而这些需要通过学生在校期间系统和专业的训练。
　　在十余年的银行会计及模拟银行教学过程中，本人发现目前市场上银行会计的教材林林总总，但
是缺乏模拟银行实务之类的银行会计技能训练的实训教材。
因此，在教学之余，本人在总结多年教学中收集的资料和准备的教案的基础上，完成了本书的创作，
以期达到抛砖引玉的功效。
　　本教材最大的特点是操作性强。
在学生已经具有一定银行会计理论的基础上，通过介绍商业银行基本业务操作流程，结合配套的业务
设计及会计凭证，要求学生能够根据前述的流程进行动手操作，如掌握银行会计书写的基本规范、熟
悉银行会计各项基本业务所涉及的会计凭证、掌握各项基本业务的操作流程。
　　本书可用于财经类专业院校的学生学习，也可以作为相关行业会计人员的培训用书。
　　本书由福建金融职业技术学院楼雪婕编著。
　　由于笔者水平有限，书中难免有不足和疏漏之处，敬请读者批评指正。
　　编著者　　2009年5月
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内容概要

本教材作为“银行会计”课程的配套教学资料，精选了银行会计的重点内容，通过一定数量的业务设
计和图表说明，进一步阐明银行会计理论与实务操作的流程和方法，使理论与实务紧密结合。
     本教材最大的特点是操作性强，学生借助于系统地模拟银行实务操作技能训练，不仅能深化对银行
会计理论的理解，而且能加快掌握银行会计的操作技能。
     本书可作为财经类专业院校学生的教材，也可作为相关行业会计人员的培训用书。
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章节摘录

　　实训二　基本凭证填制及技能训练　　一、商业银行会计凭证的种类及特点　　（一）商业银行
会计凭证的种类　　1．分类方法　　按照凭证的格式和用途的不同，可以分为基本凭证和特定凭证
。
　　（1）基本凭证基本凭证是通用的凭证，是银行根据原始凭证或业务内容自行编制的记账凭证。
银行通用的基本凭证有八种，即现金收入凭证、现金付出凭证、转账借方凭证、转账贷方凭证、特种
转账借方凭证、特种转账贷方凭证、表外科目收入凭证和表外科目付出凭证。
　　（2）特定凭证　特定凭证是适用于银行特定业务需要而编制的专用凭证，一般由单位填制并提
交，或通过联行及票据交换提回。
这类凭证大多采用多联式，由相关单位使用，据以处理业务和账务。
如各种结算凭证、贷款凭证、国库凭证、联行凭证等。
　　本节主要进行的是基本凭证填制练习。
　　2．分类方法二　　按照核算方法的不同，可将凭证分为单式凭证和复式凭证。
　　（1）单式凭证即一笔业务涉及的借方科目和贷方科目分别填制在不同的凭证上。
　　（2）复式凭证　即一笔业务涉及的所有借方科目和贷方科目，都在一张凭证上反映。
　　（二）商业银行会计凭证的特点　　（1）大量采用单式凭证。
由于银行业务量大、岗位分工很细，采用单式凭证可以方便会计凭证的传递和按科目轧账，提高工作
效率。
　　（2）大量以客户提交的原始凭证代替记账凭证记账。
　　（3）凭证联数多。
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