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前言

　　语言最主要的目的就是在于沟通。
过去的英语教学方式常常是“重语法、轻会话”。
所以导致许多华人地区的英语学习者都落入了“有口难言”的窘境。
我常常遇到已经进入社会的学生们，告诉我商务会话好难学、好难上手，要做简报.或是遇到外国客户
来访时，以前学生时代学的英文全都派不上用场，并且深感烦恼。
　　其实商务英文跟生活中用到的英文并没有太大的差异，更是一点都不难，只要能找到正确的学习
教材及方法。
想在简报、会议上、接待外国客户时说出一口好英文绝非梦事。
首先我们先来仔细回想生活中的对话，不都是由一些相当容易又简单的语法结构所构成的吗？
也基于这个理由，我和Rita老师以及本书的编辑们，策划了这本《职场英语看这本就够了》，希望可
以降低所有读者对于商务会话的戒心。
用简单又易上手的语法结构，搭配实用的单词和短语，让忙碌又有心学习英语的上班族们，能够轻松
又有效率地把对工作能够有所加分的商务会话一次学好，并且能够成功地培养出你自发性学习的习惯
和精神。
　　为了让所有读者除了能够会看、会写，我跟Rita老师更希望能够使你们“说得动听”！
在《职场英语看这本就够了》中，不但邀请了发音标准、咬字清晰的外籍老师亲自录制共210分钟
的MP3，中英文内容全收录更让你的学习不受时间与空间限制。
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内容概要

　　学了多年英语的你，是不是还是没有摆脱“哑巴英语”的窘境？
踏入职场，要写报告，或是遇到外国客户来访，是不是发现学生时代学的英语都派不上用场？
《第1名王牌英语职场英语看这本就够了》精选职场必会遇到的各种情境，包括自我介绍、做工作报
告、参展和办公室内部沟通等50个商务主题，贴心设计，从会话到语法、从单词到测试题，让你轻松
举一反三。
　　考虑到忙碌的上班生活会影响学习的进度，《第1名王牌英语职场英语看这本就够了》特别收录
由外籍教师录制的全文MP3文件，长达210分钟，让读者可以利用零碎时间，随时随地让自己浸泡在英
语环境中，反复聆听复习，轻松累积会话实力，学习效果肯定会事半功倍噢！
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　　林慧雯，Rita大学讲师，拥有双硕士学历，由于多年居住英国，对于如何以英语正确表达想法，
有精辟的见解。
加上了解多数人无法掌握有效率的英语学习方法，因此，希望将个人成功经验传授给更多人，特别成
立语言教学中心，累积了丰富教学经验，以自然活泼的教学方式征服了许多学生的心。
曾担任英国Catalyst Venture Partner管理顾问公司经理，也在知名科技公司中负责国际谈判及跨国工厂
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编辑推荐

　　我的神啊！
刚刚外国客户说了一大堆，他在说什么？
商务英语5大救命帖，让你遇到外国客户，一翻书就能说出地道英语！
　　1. 一念就会的超实用对话，通过情境轻松加深会话印象　　在本书中收录了50种上班族一定会遇
到的情境对话，通过这些特殊情境设计，让你在碰到类似情境时能马上就说出想要表达的对话，就算
碰到外国人也绝对不词穷喔！
　　2.情境对话单词随查随记　　每篇超实用对话中，重点单词都贴心标上蓝色数字1、2、3，让你可
以轻松地根据此标号，翻到后面的“一学就会的超实用单词”，立刻就可以了解该单词的中文解释、
音标及例句用法，从会话中学单词一举两得！
　　3.一定要会的地道说法随查随懂　　每篇情境对话中，特别精选出一定要学的重点会话，辅以底
线加黑色数字1、2、3的标示，让你可以在后面的“一看就懂的超精辟解析”中轻松找到该句的解析。
　　4.音轨索引，想学的对话、单词随播随放　　按照书上标示的音轨，你可以在本书附赠下载
的MP3文件中快速地找到你想聆听的对话及单词发音，除了建议搭配书本学习加深印象外，你的学习
绝对不受时间、空间限制，想学习，到哪里都可以！
　　5.超实用单词轻松记　　每篇的情境对话都为你精选出一定要懂的超实用单词，辅以音标和中英
对照例句，让你不但彻底了解发音和含义，更能轻松学会怎么用。
　　6.想学会地道说法及加深语法观念就一定要懂的精辟解析　　“一看就懂的超精辟解析”为各位
从语法、句型、词组到文化，以最浅白的口语做出最详尽的解析，让你不再只是学习英语皮毛，而是
真正深入英美文化。
　　7.延伸说法轻松学，让你开口就让人惊艳　　同样的情境，在“一说就让人惊艳的超棒说法”中
，提供你更多表达及回答的方式，让你的会话句数迅速倍增，举一反三才是学习的王道！
　　8.单词、语法双重检测，学习成效百分百自我掌握　　在“一做就知道哪里要再加强的小测验”
中，分为填空题的“单词”以及选择题“语法观念”两个方面，通过两种测验方式，让你可以清楚地
知道哪些单词没背熟，或是哪些语法及会话观念还不够清楚。
在每个Part的最后，都会附上正确解答及题目全文翻译，让你不但能彻底掌握自我学习成效，更能透
析题目涵义。
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