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前言

MicrosoftOfficeVisio2007是一款独立的关于图表解决方案的软件，它有助于IT和商务专业人员轻松地分
析和交流复杂信息，能够将难以理解的复杂文本和表格转换为直观的Visio图表，通过创建与数据相关
的Visio图表（而不使用静态图片）来显示数据，这些图表易于刷新，并能够显著提高生产率。
使用Visio2007中的各种图表可以了解、操作和共享企业内组织系统、资源和流程的有关信息。
Visio2007主要有三个方面的作用：补充和扩展MicrosoftOffice的功能；简化技术设计、部署和维护；支
持开发自定义的可视解决方案。
Visio长期以来在商业绘图领域中占有领先的地位，它丰富的图形库、简便的操作得到了全球60多个国
家500多万行业和个人用户的广泛认可。
本书从使用者的角度出发，系统地介绍Visio2007的主要功能和使用方法。
主要包括Visio2007基本知识、安装与启动、操作基础、文件管理、绘图类型、形状、形状组织、文本
操作、自定义功能、图层与打印、Visio2007的综合应用、高级功能、综合实例等内容。
本书内容新颖实用，实例丰富，可供各个行业的使用者参考，特别适用于机械、电信、电子、计算机
、信息、电器等领域的工程技术人员以及大专院校师生参阅。
书中所有的图形文件可以到化学工业出版社官方网站www.cip.com.cn免费下载，以方便读者理解和掌
握相关知识。
全书共分13章。
第1章Visio2007基本知识：介绍Visio2007的基本知识，主要包括Visio2007的基本功能、新增功能及辅助
功能。
第2章Visio2007安装与启动：介绍安装Visio2007的系统配置要求、安装过程、启动和退出。
第3章Visio2007操作基础：介绍Visio2007的工作窗口、工具栏、菜单栏、图层设置等基础知识。
第4章文件管理：介绍Visio2007中文件管理的相关知识，主要包括创建文件、打开文件、保存文件和查
找文件的常用方法，查看绘图文件的属性以及如何进行文件的保护和如何避免文件感染宏病毒等内容
。
第5章绘图类型：介绍Visio2007中绘图类型及其相应的模板，以满足用户各方面的需求。
第6章形状：介绍Visio2007中与形状操作有关的知识，主要包括创建形状、绘制形状、形状的调整和格
式以及常用的形状操作工具。
第7章形状组织：介绍形状组织操作的方法和步骤，主要包括形状布置、形状移动、形状顺序、翻转
和旋转、形状尺寸和调整、形状组合、形状操作、形状的连接、动态连接器和定制形状的行为。
第8章文本操作：介绍文本操作的方法和步骤，主要包括文本操作的基本概念、添加文本、编辑文本
、设置文本格式、自动更正与自动套用、如何使用文本插件等内容。
第9章自定义功能：介绍自定义功能的方法和步骤，主要包括自定义菜单和工具栏、自定义属性、创
建自己的形状、主控形状和模具等内容。
第10章图层与打印：介绍图层和打印的方法和步骤。
主要包括创建图层、编辑与管理图层、打印设置、打印预览和打印形状等内容。
第11章Visio2007的综合应用：介绍Visio2007的综合应用，包括嵌入与链接对象、导出Visio数据、插入
其他对象、Visio2007与AutoCAD、Office的综合应用、Visio2007在Internet上的应用等。
第12章高级功能：介绍Visio2007的一些高级功能，主要包括审阅绘图、ActiveX控件、COM加载项以及
宏的相关内容。
第13章综合实例：通过实例介绍Visio2007的各种应用。
全书由曹岩任主编，方舟、姚慧任副主编。
其中第1、2、4章由姚慧编写，第3章由王丽君编写，第5章由姚敏茹编写，第6章由姚慧、姚敏茹编写
，第7、8、9、10章由李明雨编写，第11章由方舟编写，第12章由李小丽编写，第13章由姚敏茹、方舟
编写。
其他编写人员还有白瑀、杨丽娜、谭毅、徐沛沛、范庆明、杨红梅等。
由于本书涉及内容广泛及编者水平所限，不妥之处在所难免，希望各位专家与读者不吝赐教。
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内容概要

本书从使用者的角度出发，系统地介绍Microsoft Office Visio 2007的主要功能及其使用方法，包括Visio
2007的基本知识、安装与启动、操作基础、文件管理、绘图类型、形状、形状组织、文本操作、白定
义功能、图层与打印、Visio 2007的综合应用、高级功能、综合实例等内容。
本书所有的图形文件可到化学工业出版社网站免费下载。
    本书内容新颖实用，实例丰富，可供各个行业的使用者参考，特别适用于机械、电信、电子、计算
机、信息、电器等领域的工程技术人员以及大专院校师生参阅。
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章节摘录

插图：1.借助“Microsoft Visio入门教程”窗口，快速建图使用Visio 2007中的“Microsoft Office Visio入
门教程”窗口，可以快速找到所需的模板。
Visio 2007还简化了模板类别，如商务、流程图、网络、日程安排等，用户可以更轻松地找到它们。
其次，模板的大缩略图预览和描述有助于快速识别最适合应用的图表模板；另外，每个类别中最常用
的Visio模板显示在每个类别视图的顶部，以便用户快速找到它们；同时，Visio2007还包含一个新的用
于打开最近使用过的模板的快捷方式，以便用户能够更快地找到最近使用过的模板；在使用Visio 2007
时，用户可以浏览新的示例图表和数据源，以获得关于创建自己的数据驱动的图表构思。
2.轻松创建具有专业外观的图表gisio 2007中新的“主题”功能使用户不必选择颜色和效果，只需单击
一次鼠标，就可以对图表赋予专业的外观。
即从一组经过专业设计的内置主题颜色中选择，或者创建自己的配色方案来匹配用户公司的徽标和商
标。
同时，Visio 2007自带的主题颜色与PowerPoint和Word等其他Microsoft Office 2007程序中的主题颜色匹
配。
另外，通过对字体、填充、阴影、线条和连接线应用一组统一的设计元素，使绘图的外观更统一、更
具吸引力。
在使用Visio 2007时，通过使用新的模板，如数据透视图表、价值流图和ITIL（信息技术基础设施库）
模板，可以快速创建范围更广的图表。
用户也可以通过使用工作流程图模板中的新工作流彤状米创建更多动态的工作流，工作流形状具有仝
新的等角二二维样式，使图表外观处于最佳状态。
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