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内容概要

本教材以一套小型企业的模拟账务资料为背景，学生可以按实际会计工作流程，采用真实的账证表资
料，完成一个完整会计工作过程的各项会计工作，即从会计书写规范实训开始，依次完成期初建账、
填制和审核会计凭证、登记账簿、编制财务会计报告以及会计档案管理等整个会计核算流程。
     本教材内容丰富，知识新颖，操作性强，适用于高（中）职高（中）专院校会计类和其他经济、管
理类专业学生学习会计基础技能使用，也可供社会成人教育和自学者使用。
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章节摘录

　　第1章　会计基础技能实训概述　　1.1　会计基础技能实训的目标　　会计基础技能实训是掌握
会计基本操作技能不可缺少的一个基本环节，是巩固学生会计基本知识、提高会计基本技能和职业基
本素质的重要手段。
通过科学、合理、有效的会计基础技能的实训，使学生能融“教、学、识、做”为一体，实现会计理
论知识与会计工作实践紧密结合，对培养学生职业胜任能力、促进学生职业生涯的发展有着深刻的意
义。
　　1.1.1　会计基础技能实训的能力目标　　1.1.1.1 总体目标 　　会计基础技能实训面向会计工作的
全过程和各岗位，为学生体会企业实际会计工作过程，熟练掌握期初建账、日常账务处理、期末账务
处理以及财务会计报告编制、会计档案管理等工作过程的工作内容、操作方法等提供了一个平台。
会计基础技能实训，帮助学生独立手工操作完成一个业务简单的小型工业企业某一月份的各项会计核
算工作，能针对性地培养学生基本的会计职业能力，为学生对会计知识与会计技能的后续学习及实现
“零距离”就业打下良好的基础。
　　1.1.1.2　具体目标 　　通过会计基础技能实训，学生能够达到如下目标。
　　①能规范地书写阿拉伯数字、金额、货币符号等。
　　②能正确无误地进行期初建账。
　　③能正确无误地识别、填制和审核原始凭证。
　　④能正确无误地填制和审核记账凭证。
　　⑤能正确无误地登记各种会计账簿。
　　⑥能正确无误地对账、结账。
　　⑦能进行简单的成本核算。
　　⑧能进行错账更正、财产清查和账项调整。
　　⑨能正确无误地编制财务会计报告。
　　⑩能规范地进行会计档案管理。
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