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前言

全国计算机等级考试从1994年开考以来，已经走过了十余个年头，报考的人数也由最初的一万余人增
加到了几百万人。
由此可以看出全国计算机等级考试的社会认可度越来越高，具有相当大的影响力。
在全国计算机等级考试开考的十余年里，我们也潜心研究了十余年，不仅想帮助考生在最短的时间里
，花最少的时间顺利通过考试，更想帮助考生通过学习掌握一种技能，跟上时代的发展。
为此，编写人员认真吃透考试大纲，反复探讨考点，商议学习策略，字斟句酌，倾心创作，希望我们
的经验和努力能给广大考生带来帮助，这是我们最大的欣慰。
 在研究过程中，我们发现很多考生在报名考试之前对计算机知识了解得很少，希望能有一套适合初学
者学习的书。
因此，我们编写组通过几年的研究和探讨，进行反复论证，推出了本书，专为那些基础薄弱的初学者
量身定做。
无论是体例安排的逻辑性，还是考点讲解的用词，我们都以读者的领悟理解为中心，以易学、实用为
目标。
本书的特点可以概括为以下几点。
 1. 面向初学者——零起点 初学者常感到要学习的内容太多，无从下手，为了减轻初学者的学习负担，
我们仔细研究了历年真题，把考试内容归纳为一个个考点，逐一为大家讲解。
思路清晰，目标明确。
 另外初学者对考查重点也不了解，因此，本书设置了【考查重点】和【考试热点】栏目，旨在帮助考
生不仅掌握本考点，而且还熟悉本考点的侧重点和出题形式，从方方面面去理解考点，做到万无一失
。
 您不知道考点没有关系，您不了解考查形式也没有关系，跟随我们的讲解，我们自会让您走出曲径。
 2. 考点-经典试题分析-模拟训练——科学的编排，完美的组合 一味地讲考点，会没有目标性；一味地
做练习，也不能全面、有序地把握知识点，只能是一知半解。
本书有效地将考点和习题结合了起来，这样，考生不仅能系统地掌握知识，还能通过练习加深对知识
的理解，同时也熟悉了本知识点的考查形式，做到了有的放矢。
本书还将历年真题与模拟题结合了起来，透过真题，考生能更真实地了解到本考点的考查形式，并且
透过本书对真题的分析，还能查缺补漏，全面地把握必考点。
再加之模拟训练从不同的角度练习考点，相信做完之后，不论从哪个角度出题，考生都能应对自如。
 3. 内容丰实，突现重点——高分之中体现能力 全国计算机等级考试的考点实际上也是大家要掌握这门
技能所要了解的重点，两者是相辅相成的。
我们按考点讲解，但此考点所包含的知识点都用一根“线”为大家贯穿了起来，并且一一做了讲解，
多考多讲，少考少讲，既体现了知识的完整性，又突出了重点。
这样，您不仅可以在考试中取得高分，而且也掌握了实际应用的知识。
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内容概要

　　《2010全国计算机等级考试笔试+上机题库：二级Access》是一本针对二级Access的笔试和上机考
试题库，提供了9套全真模拟试卷及15套上机考试试题，题量庞大，既方便考生使用，同时也为考生节
省了学习成本。
随书光盘是“全国计算机等级考试模拟软件系统”，该软件模拟真实的上机考试环境，自动组卷、自
动评分，给考生提供一个难得的上机练习机会。
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书籍目录

第1章 笔试和上机应试指导 1.1 等考十大须知 1.2 笔试应试指导 1.3 上机应试指导 1.4 最新版大纲 第2章 
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试全真模拟试卷（4） 笔试全真模拟试卷（5） 笔试全真模拟试卷（6） 笔试全真模拟试卷（7） 笔试
全真模拟试卷（8） 笔试全真模拟试卷（9） 笔试全真模拟试卷（1）参考答案及解析 笔试全真模拟试
卷（2）参考答案及解析 笔试全真模拟试卷（3）参考答案及解析 笔试全真模拟试卷（4）参考答案及
解析 笔试全真模拟试卷（5）参考答案及解析 笔试全真模拟试卷（6）参考答案及解析 笔试全真模拟
试卷（7）参考答案及解析 笔试全真模拟试卷（8）参考答案及解析 笔试全真模拟试卷（9）参考答案
及解析 第3章 上机考试模拟试题及解析 上机考试模拟试题（1） 上机考试模拟试题（2） 上机考试模
拟试题（3） 上机考试模拟试题（4） 上机考试模拟试题（5） 上机考试模拟试题（6） 上机考试模拟
试题（7） 上机考试模拟试题（8） 上机考试模拟试题（9） 上机考试模拟试题（10） 上机考试模拟试
题（11） 上机考试模拟试题（12） 上机考试模拟试题（13） 上机考试模拟试题（14） 上机考试模拟
试题（15） 上机考试模拟试题（1）参考答案及解析 上机考试模拟试题（2）参考答案及解析 上机考
试模拟试题（3）参考答案及解析 上机考试模拟试题（4）参考答案及解析 上机考试模拟试题（5）参
考答案及解析 上机考试模拟试题（6）参考答案及解析 上机考试模拟试题（7）参考答案及解析 上机
考试模拟试题（8）参考答案及解析 上机考试模拟试题（9）参考答案及解析 上机考试模拟试题（10）
参考答案及解析 上机考试模拟试题（11）参考答案及解析 上机考试模拟试题（12）参考答案及解析 
上机考试模拟试题（13）参考答案及解析 上机考试模拟试题（14）参考答案及解析 上机考试模拟试题
（15）参考答案及解析
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章节摘录

插图：（15）【答案】C）【解析】本题考查表内容排序的知识。
在Access中利用排序记录来根据当前表中一个或多个字段的值对整个表中的记录来进行升序或降序的
排列，当按多个字段进行排序时，按照从左向右优先次序依次排序。
（16）【答案】C）【解析】本题考查字段的输入掩码的知识。
我们在设计字段的时候可以使用输入掩码来使得输入的格式标准保持一致，输入掩码中的字符“A”
代表必须输入字母或数字；“&”代表必须输入任何字符或空格；“L”代表必须输入字母（A-z）；
“#”代表可以选择输入数据和空格，在编辑模式下空格以空白显示，但是保存数据时将空白删除，
允许输入加号或减号。
当直接使用字符来定义输入掩码属性时，可以根据需要将字符组合起来。
例如本题就应该为“LLLL”。
（17）【答案】C）【解析】本题考查表的基本操作的知识。
在Access中利用排序记录来根据当前表中一个或多个字段的值对整个表中的记录来进行升序或降序的
排列；利用筛选来从所有数据中挑选出部分满足某些条件的数据进行处理；利用隐藏列来暂时隐藏某
些列，便于查看数据，当需要显示的时候再将其显示出来；冻结某些列后无论怎样移动水平滚动条这
些列都是不移动位置的，通常用于字段比较多的情况下查看数据。
（18）【答案】C）【解析】本题考查查询设计视图的知识。
查询的设计视图分为上下两部分，上半部分为字段列表，下半部分为设计网格。
其中的设计网格中有若干行，其中常用的有：“字段”表示可以在此添加或输入字段名；“表”表示
字段所在的表或查询的名称；“总计”用于确定字段在查询中的运算方法；“排序”用于选择查询所
采用的常用方法；“准则”用于输入一个准则来限定记录的选择。
（19）【答案】A）【解析】本题考查操作查询的知识。
操作查询，也叫做动作查询，共有4种类型：追加查询、删除查询、更新查询和生成表查询。
利用这几种查询可以完成为源表追加数据，更新、删除源表中的数据，以及生成表操作。
生成表查询是利用一个或多个表中的全部或部分数据建立新表：删除查询可以删除一个或多个表中的
记录；追加查询可以从一个或多个表中选取一组记录添加到一个或多个表的尾部；更新查询可以对一
个或多个表中的一组记录作全面的更改。
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编辑推荐

《2010全国计算机等级考试笔试+上机题库:二级Access》：试题的设计严格按照历年试题命题规律试题
的制作全部由计算机等级考试专业级教师完成试卷的编排按照考试规律缜密设计，考点分布合理、突
出重点试题的知识点全面覆盖所有的考核知识点超级模拟软件模拟真实的上机考试环境，自动组卷、
自动评分，给考生提供一个难得的上机练习机会
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