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内容概要

本书以科学理论为指导，紧密结合现代领导干部公务活动的实际情况，以提高各级领导干部，特别是
基层领导干部讲话和写作能力为目的，详细阐述领导讲话的方法策略及讲话稿的写作技巧，同时又附
了众多优秀领导者的讲话实例作为指导。
    本书适合各级领导干部及公文写作人员参考使用。
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书籍目录

上篇　震天下者必震之于声：领导干部讲话策略　一、干得好、说得好，前程自然好　　1?讲话是一
门高超的语言艺术　　2?会讲话是走向成功的护照　　3?好口才是领导干部的重要资本　　4?立权立
威就是立言立行　　5?领导干部要有好话风　　6?领导干部就要能言善讲　二、领导干部讲话要诀　
　1?领导干部讲话要看准对象　　2?要充满着自己的真情实感　　3?领导干部要善于讲新话　　4?讲话
越短越精彩　　5?引经据典，言简意赅　　6?引用数据，说服力强　　7?肢体语言，不可忽视　三、
领导干部讲话修炼　　1?提高领导干部讲话的魅力　　2?读书破万卷，出口能成章　　3?精彩讲话善
用语法修饰　　4?善于运用博引艺术　　5?幽默是领导者的一件瑰宝　　6?掌握演讲的技巧　　7?不断
地训练你的口才　四、领导干部讲话禁忌　　1?谨防成为朗读机器　　2?套话连篇要不得　　3?不说
转圈话，去掉语言的“残渣”　　4?领导者不能信口开河　　5?改掉不良的说话习惯　　6?领导干部
讲话的误区　　7?自我表露要适当　五、领导干部讲话应急对策　　1?学会为自己“打圆场”　　2?
避免冷场的发生　　3?言辞失当要会巧妙化解　　4?怎样对待提问的人　　5?如何应对刁难者　　6?采
访应答善变通　六、领导干部即兴讲话　　1?“急就章”该如何急就　　2?即兴之“即”与“兴”　
　3?良好的开端牵动人心　　4?明确话题，抓住焦点　　5?迅速构思，组织材料　　6?不同场合的演讲
战术　　7?高明的结尾是如何做的下篇　导人心者必导之于言：领导干部讲话实务
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编辑推荐

　　一言之辩，重于九鼎之宝。
三寸之舌，强于百万之师。
领导，众之首也，讲话，心之声也。
震天下者必震之于声，导人心者必导之于言。
　　如何才能通过讲话展示个人魅力，更具领导号召力？
　　如何才能通过领导讲话提升单位形象？
　　如何在众人面前讲话不再留有遗憾？
　　如何在各种场合即兴思考，即兴发言？
　　如何既会干又会说，并能调动员工的积极性？
　　如何在竞聘述职和答辩中有方法、有技巧，顺利晋升？
　　如何做到汇报和布置工作时思路清晰，重点突出？
　　如何在会议发言时有话可说，幽默风趣，能主持一个高效会议？
　　领导，众之首也.讲话，心之声也。
震天下者必震之于声，导人心者必导之于言。
不管是哪一个行业或哪一个层级的领导都是一个群体或团体行动的筹划者、指挥者、领路人和代言人
。
任何领导干部想把人带领好，把事处理好，把物管理好，就必须导之于言而施之于行。
领导讲话贯穿领导活动和领导过程的始终，离开了领导讲话，领导活动是无法实现的。
讲话艺术是领导干部不可缺少的一门才学，讲话水平的高低，直接关系到领导工作的成效和领导者的
威信。
毫不夸张地说，谁掌握了讲话艺术，谁就拿到了走向成功的护照。
　　为了帮助领导干部提升自己的讲话水平，我们特编写了此书。
《领导干部精彩讲话》以科学理论为指导，紧密结合现代领导干部公务活动的实际情况，以提高各级
领导干部特别是基层领导干部讲话和写作能力为目的，详细阐述领导干部讲话的方法策略和讲话稿的
写作技巧，又特别引用了众多优秀领导者的讲话实例，使其具有很强的实用性和趣味性。
相信阅读《领导干部精彩讲话》定能使读者入于目而融于心，朗于口而会于神。
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