
第一图书网, tushu007.com
<<就业指导>>

图书基本信息

书名：<<就业指导>>

13位ISBN编号：9787122099877

10位ISBN编号：7122099873

出版时间：2011-1

出版时间：化学工业出版社

作者：张廷宇 编

页数：156

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<就业指导>>

内容概要

本书从目前高职学生的就业环境和就业形势入手分析，按照大学生择业所需要具备的知识能力要求共
分十二章进行讲解。
包括职业选择、大学生求职择业心理、就业市场与就业政策、求职自荐材料的准备、面试技巧、权益
与法律保障、自主创业、职场适应与职业发展等内容。
通过对职业的选择和定位、职业意识与能力知识的学习，使学生进一步树立服务社会的观念，加强职
业道德修养；通过对制作自荐材料、求职信息、着装礼仪、面试技巧的学习运用，进一步增强学生的
就业竞争力，对帮助学生获取就业信息、制作求职材料、进行职业生涯规划、认识自我、自主创业、
劳动权益保障等都会有相当的帮助，书中穿插了一定的案例，对学生提升综合素质、培养创业素养、
提高就业能力有一定的指导作用。
     本书适用于高职高专学生使用。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<就业指导>>

书籍目录

第一章 绪论   第一节 就业的含义与特征  第二节 就业指导的主要内容  第三节 就业指导的方式  第四节 
就业指导的意义  思考题第二章 高职生的就业形势和职业能力培养   第一节 高职生就业环境与就业形
势分析  第二节 就业准入制度和职业资格证书制度  第三节 职业技能鉴定制度第三章 职业的选择与定
位   第一节 职业选择概述  第二节 职业选择的相关理论  第三节 做出决策并制订个人行动计划  思考题
第四章 职业意识与职业能力   第一节 严以律己的责任意识  第二节 遵纪守法的规范意识  第三节 精益求
精的质量意识  第四节 客户满意的服务意识  第五节 学习能力  第六节 人际沟通能力   第七节 团队合作
能力  第八节 创新能力  思考题第五章 职业适应与发展   第一节 职业适应概述  第二节 职业适应能力及
培养   第三节 工作中的有效沟通  第四节 有效的工作态度及良好的团队合作精神  第五节 个人前程更辉
煌的方法  思考题第六章 求职的基本礼仪 000000000000000000000第七章 求职信息 第八章 自荐材料制作 
第九章 成功面试技巧 第十章 大学生就业政策和劳动权益保护 第十一章 自主创业 第十二章 大学生职
业道德培养 附录 中华人民共和国劳动合同法 参考文献

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<就业指导>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


