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内容概要

　　本书以出纳岗位技能鉴定为主线，巩固知识，考评技能，全面提升出纳人员的岗位工作能力。
本书包括鉴定要求、理论知识鉴定、技能操作鉴定三个部分。
理论知识鉴定项目开发了名词解释、单项选择题、多项选择题、判断题、简答题、案例分析题六种题
型的题库；技能操作鉴定项目开发了12个岗位技能模块，分别是数字书写、小键盘录入、现钞整点、
出纳工具使用、原始凭证填制与审核、记账凭证填制与审核、现金收付与保管、银行转账结算、日记
账登记、出纳报告编制与分析、出纳档案整理和出纳工作交接。
鉴定命题要求与《国家职业技能鉴定规范》接轨，力求体现规范性、科学性。

　　本书可作为出纳岗位的技能鉴定大纲，也可作为在职财会人员自我学习提高的教材，还可作为单
位对出纳岗位工作人员考核评级的出题参考。
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