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内容概要

　　对于Excel新手和入门级用户来说，公式、函数和图表仿佛一只拦路虎，《Excel公式、函数与图表
从入门到精通》正是为帮助读者彻底消灭这只拦路虎而撰写的。
要想真正掌握 Excel，并让它在实际工作中充分发挥作用，那么就必须掌握公式、函数和图表。
　　本书分为19章，第 1章～第 8章分别介绍了学习公式、函数与图表前应该知道的基础知识及常见错
误类型，公式使用中必知的数据引用方式及技巧，不可不知的基础函数，统计和财务等专用函数解析
，Excel中的图表类型与元素，一份简单图表的制作准备以及展现一份专业商务图表的方法；第 9章～
第18章主要内容为函数在员工信息管理、员工薪酬核算及汇总、企业财务管理、生产管理、市场销售
中的应用以及图表在员工信息管理、财务管理、市场调查、生产管理、营销管理中的应用；第 19章详
细讲解了将函数与图表进行综合应用的方法与技巧。
　　本书内容全面、讲解清晰，采用了图文结合的形式，使读者通过本书的学习，能够快速掌握 Excel
的使用方法并且利用它来解决日常工作中的常见问题。
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认数据排列方式7.2 创建图表 7.2.1 创建标准图表7.2.2 创建单元格图表——迷你图7.3 标准图表的基础编
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RIGHT函数提取员工性别9.2 计算员工工龄、合同到期日 9.2.1 使用DAYS360 和 TODAY计算员工工龄
天数 9.2.2 使用DATE函数计算合同到期日期 9.2.3 使用 MONTH、DAY函数自动提醒员工生日9.3 查询
员工档案信息 9.3.1 使用 IF、VLOOKUP函数引用员工姓名等信息 9.3.2 使用 INDEX、MATCH函数查找
员工所在部门9.3.3 使用 OFFSET函数偏移引用员工工资账户 Chapter 10 函数在员工薪酬核算中的应
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PMT函数计算贷款每期偿还额11.2.2 使用 PPMT和 IPMT函数计算还款本金和利息 11.2.3 使用
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系列格式Chapter 15 图表在财务管理中的应用15.1 使用复合饼图分析资金结构15.1.1 创建复合饼图
15.1.2 控制第二绘图区中的数据点个数15.1.3 添加数据标签和图表标题15.1.4 调整图例位置 15.2 使用折
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INDEX函数生成的数据区域创建饼图19.2.2 使用图片填充饼图数据点 19.2.3 添加控件实现菜单式动态图
表效果19.3 创建带滚动条的动态图表 19.3.1 使用公式计算数据并创建名称19.3.2 使用名称创建带最值的
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