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内容概要

　　本书依据最新规范及文件编写而成，重视对基础理论知识的阐述，同时对建筑工程资料填写列举
了大量范例，力求以“传帮带”这种模式，使基层施工管理人员一看就懂，一学就会，尽快掌握必备
的专业知识及技术。
全书内容包括概述，建筑工程资料管理常见问题，基建文件与监理资料编写说明及实例，施工资料编
写说明及实例，施工安全资料编写说明及实例，工程竣工与组卷编写说明及实例。

本书可供建筑工程资料员及相关工程技术和管理人员使用，也可作为建筑施工企业资料员岗位资格培
训用书，同时也可作为高职高专院校相关专业师生的参考教材。
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