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内容概要

　　商务英语是属于专门用途的英语，具有别于普通英语的语言特点和交际功能。
掌握商务英语写作不仅要具备一般英文写作技巧，更要熟悉不同商务文本体裁和商贸文化常识。
本书从商务英语写作能力培养的角度，对比分析了相关实证研究的结果，指出以体裁分析为基础的方
法（Genre-basedapproach）更有利于提高商务英语写作水平。
在理论研究基础上，本书对商务英语写作的各个方面提供了指导，系统阐述了商务英语写作的特点，
选词、造句和组织篇章的原则，还详细介绍了各种商务文本的写作，包括不同类型的商务信函、商务
报告、商务合同，以及在商务交往中可能用到的其他体裁，内容涵盖各种写作的基本概念，文本结构
，语言特点，写作要领、赏用表达和范文等。
内容较为系统全面，注重写作理论与实践的结合。
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