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内容概要

《应用文写作》是旨在帮助在校大学生了解、熟悉和掌握各类应用文体的特征、格式和写作方法，提
高应用文写作能力的实用型教材。
内容包括当前各种常用应用文文体的写作，在文种选择上既要求全面又要求实用，主要有：应用写作
基本理论、2012版党政机关公文、事务文书、经济文书、公关礼仪文书、规章制度类文书、法律文书
、科研专用文书、网络应用文体写作、电子公文等内容。
为使读者更好地掌握各种文体的写作技巧，《应用文写作》在介绍每种文体时，提供了大量规范的例
文，以便读者随用随查、触类旁通。

《应用文写作》既可作为高等院校师生的教学用书，也可供各行各业相关人员写作应用文之参考。
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